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Wzór sprawozdania 

 

Sprawozdanie 

 

I. Podstawowe informacje o projekcie 

 

Temat z obszarów 

(zakreśl krzyżykiem) 

Zielone 

pracownie 

Ogród 

marzeń 

Drzewa wokół 

nas 
Kampanie edukacyjne 

    

Tytuł projektu  

Nazwa Grantobiorcy  

Koordynator 

projektu 
 

Dane do kontaktu  

 

 

II. Informacje dotyczące liczby odbiorców projektu 

Proszę podać wartość liczbową podsumowującą projekt. Wartości sumaryczne powinny być 

zgodne z informacjami podanymi w punkcie III. 

 
Wartość 

planowana  

Wartość 

osiągnięta  
Uwagi 

Liczba odbiorców 

bezpośrednich 
   

Liczba odbiorców 

pośrednich 
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III. Informacje o zrealizowanym projekcie 

Proszę opisać działania podjęte w ramach projektu, zgodnie z przedstawionymi we wniosku 

o dofinansowanie. Proszę o dodanie kolejnych wierszy w tabeli dla poszczególnych działań.  

W opisie proszę uwzględnić sposób realizacji działania, przekazane treści i inne kluczowe 

informacje. Jeśli zaszły zmiany na etapie realizacji działań, należy je opisać i wyjaśnić skąd 

wynika rozbieżność.  

Lp. 
Nazwa 

działania 
Termin 

Liczba 

uczestników 
Opis zrealizowanego działania 

Bezp. Pośr. 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

 

 

IV. Informacje dotyczące rezultatów realizacji projektu 

Proszę wypisać osiągnięte rezultaty wraz z liczbowym określeniem ich poziomu dla działań 

w projekcie (należy wskazać osiągnięty rezultat wraz z jego wartością oraz sposób w jaki 

został zmierzony). Wartość zakładaną należy podać na podstawie wniosku  

o dofinansowanie. 

Lp. 
Nazwa 

rezultatu 

Poziom osiągnięcia 

rezultatu wraz  

z jednostką miary 

Przykłady: 

- liczba osób [os.] 

- liczba inicjatyw  [szt.] 

- liczba posadzonych 

roślin [szt.] 
 

Sposób monitorowania rezultatu = 

źródło informacji  

o osiągnięciu wskaźnika 

Przykłady: 

- lista obecności 

- oświadczenie o uczestnictwie 

- protokół przekazania materiałów 

- protokół wykonania pracy 

- protokół pracy jury konkursu 
Zakładany Osiągnięty 

1.     

2.      

3.     
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Proszę wypisać osiągnięte rezultaty wraz z liczbowym określeniem ich poziomu dla działań 

w projekcie (należy wskazać osiągnięty rezultat wraz z jego wartością oraz sposób w jaki 

został zmierzony). Wartość zakładaną należy podać na podstawie wniosku  

o dofinansowanie. 

Lp. 
Nazwa 

rezultatu 

Poziom osiągnięcia 

rezultatu wraz  

z jednostką miary 

Przykłady: 

- liczba osób [os.] 

- liczba inicjatyw  [szt.] 

- liczba posadzonych 

roślin [szt.] 
 

Sposób monitorowania rezultatu = 

źródło informacji  

o osiągnięciu wskaźnika 

Przykłady: 

- lista obecności 

- oświadczenie o uczestnictwie 

- protokół przekazania materiałów 

- protokół wykonania pracy 

- protokół pracy jury konkursu 
Zakładany Osiągnięty 

4.     

5.     

6.     

 

 

V. Informacje dotyczące zmiany społecznej po realizacji projektu 

Proszę opisać zmianę osiągniętą wśród odbiorców bezpośrednich lub/i społeczności lokalnej 

wraz z określeniem dla niej wartości liczbowej, a także wskazać sposób, w jaki została ona 

zmierzona 

Lp. Nazwa zmiany Poziom osiągnięcia rezultatu  

wraz z jednostką miary 

Jak zmierzono zmianę = źródło 

informacji o jej osiągnięciu  

Przykłady: 

 test przed i po warsztatach 

 ankieta ewaluacyjna 

 wywiad grupowy 

1.    

2.    

3.    

 

 

 

VI. Informacje na temat promocji w projekcie 
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Proszę opisać w jaki sposób promowano projekt, np. ile rozwieszono plakatów, ile artykułów 

zamieszczono w prasie, ile zamieszczono informacji w internecie, na jakich stronach itp. 

Należy odnieść się do promocji założonej we wniosku. 

 

Działania promocyjne (plakaty, 

artykuły)  

wraz z podaniem nakładów 

Działania podjęte w internecie  

wraz z podaniem liczby emisji, wyświetleń 

Lp. Sposób promocji Nakład Adres www, link 
Emisje, wyświetlenia, 

wejścia 

1.     

2.     

3.     

 

 

VII. Wnioski z realizacji projektu 

Proszę o opisanie, z których efektów w projekcie jesteście Państwo najbardziej 

dumni/zadowoleni, czy wystąpiły podczas realizacji działań trudności, jeśli tak to jakie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki do sprawozdania 

1. Zestawienie wydatków w tabeli excel - rozliczenie grantu z Funduszu Naturalnej 

Energii. 

2. Skany opisanych i zadekretowanych dokumentów księgowych potwierdzających 

wydatkowanie kwoty grantu.  

3. Od 5 do 10 zdjęć w formie elektronicznej, o dobrej rozdzielczości, przedstawiających 

realizację projektu. 

4. Skany lub print screeny materiałów prasowych, internetowych itp. 
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5. Dokumentacja zdjęciowa materiałów edukacyjnych, informacyjnych i promocyjnych 

powstałych w ramach projektu. 

6. Zatwierdzone/zaakceptowane projekty graficzne, np. plakaty, tablice itp. 

7. Inne załączniki  - proszę wymienić jakie: 

……………………………………………………………………………………….. 

 

Oświadczenie Grantobiorcy: 

 

Oświadczam, że środki finansowe przyznane w ramach dofinansowania z Funduszu Naturalnej 

Energii zostały wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem, a projekt został wykonany. Wszystkie 

informacje podane w sprawozdaniu są prawdziwe.  

 

 

Data: ................................................... 

 

 

Podpis: ................................................ 


