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KIM JEST ADMINISTRATOR WEWNATRZ ORGANIZACIJI (AWO)?

Larzqgdzanie
dostepem
Uzytkownikow do SWI

Zarzgdzanie
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-, Uzytkownikami
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uprawnieniami

Uzytkownikow
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Staty podglad listy
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| statusow kont




PELNOMOCNICTWA DO SWi

> Pelnomocnictwo dla AWO*
3

niniejszym upowainiamy Pana/Paniq: > Pelnompgmciwo do
czynnosci*

Imie i nazwisko:

| E-mai: I Wymagane celem nadania

uprawnien do sktadanie wnioskéw w

Numer telefonu: SWI, 1j. o umowe
przesytowq/przytgczenie do
jako ,Administratora wewngfrz organizacji, sieci/przydziat przepusiowoéci PPPZ

do dokonywania w imieniu | na rzecz Organizacji czynnosci w Systemie Wymiany

Informacii (dalej: ,, SWI") zwigzanych z zarzqdzaniem koentami Uiytkownikdw danegj > Pelnomocnhnictwo do
Organizaci, 1. dokonywoania rejestracji nowych Uzytkownikdw, zarzgdzania rejesiracji*
Uprawnieniami Uzytkownikdw | ich dostepem do SWI, zgodnie z obowigzujgcym
regulaminem $wiadczenia ustug drogg elektroniczng oraz przetwarzania danych
osobowych za podrednictwem Systemu Wymiany Informacii, oraz do przekazywania Wymagane tylko dla pierwszego
danych do kontakiu stuzb dyspozytorskich 1 eksploatacyjnych Organizacii, Uzytkownika danej organizacii, kiéry
W rozumieniu  umowy  przesyltowe] zowarte] z Operatorem  Gazociqggow
Przesyiowych GAZ-SYSTEM 5.A..

dokonuje jednoczesnie rejestraciji
) swojego konta jak i organizaciji

Wymagane celem nadania uprawnien do

Zarzgdzania Uzytkownikami i danymi kontaktowymi
danej organizaciji

C === * Wymagamy oryginatow petnomocnictw

system
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LISTA UZYTKOWNIKOW

W W W A4 W A4 b4 W W W
= &> SWI Lista uzytkownikow h h h h N - h h
<
o
Uzytkowmicy .G A A A A A A A A A
Login - Imie = Nazwisko = Organizacja = Status = E-mail = Telefon = Tel. kom. = Whniosek nieztozony =
Lista uzytkownikow
SWI_B274AT004 Anna Test Gaz Test Aktywny 111111111
Lista wnioskéw uzytkownika SWI_8274IT003 Iza Zawada Gaz Test Aktywny 202222222 v
o SWI_8274PT002 Jan Test Gaz Test Aktywny 178000000
Grupy uprawnien <
SWI_B8274RT001 Roksana Nalepa Gaz Test Aktywny 333333333
SWI_B274TT005 TEST TESTTEST Gaz Test Aktywny 123456789
Wyswietlono 5 elementow
Akcje

»Edytuj” umozliwia ztozenie wniosku

"Usun” umozliwia ztozenie wniosku o

o/ A 1 W

o zmiane danych Uzytkownika i/ lub
0 zmiane uprawnien

»,Odblokuj"/, Zablokuj” umozliwia
odblokowanie konta, kitére ma status

»Zablokowane automatycznie” lub
zablokowanie konta, ktére posiada status
~aktywne”

(] o [—

system

C

usuniecie konta danego Uzytkownika

"Informacja” umozliwia wyswietlenie
okna z informacjg o dokumentach w

SWI, z ktérymi powiqgzany jest
Uzytkownik (umowa, PP/PZ)

v




TYPY | STATUSY WNIOSKOW

v 8 X

Aktywacja Imiana Imiana
konta danych uprawnien
2’21?,2213‘2’"?3&22,7 Usuniecie Blokada
konta konta

Statusy wnioskow

+ Zapisany wymaga ztozenia, aby zostat przekazany do obstugi
Administratora SWI

» Zlozony wniosek zostat przekazany do Administratora SWI

* Odrzucony wniosek zostat odrzucony (z komentarzem) przez
Administratora SWI (wniosek nie moze by¢ dalej
procedowany/edytowany)

« TIrealizowany wniosek zostat w catosci zaakceptowany przez
Administratora SWI

- ZIrealizowany czesciowo wniosek zostal zaakceptowany przez
Administratora SWI tylko w zakresie czesci wnioskowanych

uprawnien

O=A=

system



REJESTRACJA NOWEGO UZYTKOWNIKA W RAMACH ORGANIZACIJI
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REJESTRACJA NOWEGO UZYTKOWNIKA W RAMACH ORGANIZACJI

1. Lista Uzytkownikéw — ,Dodaj”

= ﬂ?’—‘v’ §W| SyStem Wymlany |nf0rmaCji TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST 1 = © swi_s274RT001
Administracja &%&’) ﬂ<\/vJ - /\<\;’) &C’) ,«Q\;‘ /\(*(/\o /\Y\:? A\Y\:? /\f‘(/vj f\<</vj K%fvj &<\:’1 &Cﬁ &C? &C?
Lista uzytkownikaw e
Uizytkownicy
Lista uzytkownikéw
'Iilﬂ- Eksport I:l
TRTA WO SKOW |17 VIKOWTKA (o lf:\ \’\\ (’\& (’\& (’s (’\<\ m&‘ m« C;\ v:\ k,:\ AL AL [AS c
2. Dane nowego uzytkownika 3. Grupy uprawnien
K& & N2 K& &K~ K& K&~ 2 2
Nowy uzytkownik Grupy uprawnien
Grupy uprawnien Uprawnienia funkcjug<lne Uprawnienia‘% organizacji Uprg{nienia efektywne '{owiadomienia /\ \ P
J ¥ S : 5 : S ¢ ; i ien?
<2 " ) <& "% > \Qfo <& &\5; Czy chcesz dodac uzytkownika do grup uprawnien?
Login Ostatnie logowanie
Imie * Nazwisko * Tak N ie
Izabela
v NG RV RV v NG X RV RV
Telefon @ Telefon komofkowy €
. B Zaktadki ,Grupy uprawnien” i ,,Uprawnienia
. : : ‘ : ‘ : efektywne” bedq dostepne po ztozeniu
~ ~~ ~~ ~~ ~~ ~~ A~ whniosku o aktywacje konta oraz
Organizacja * Jezyk

potwierdzeniu checi nadania uprawnien

v Polski

Zt6z wniosek o aktywacje konta A A

system




4. Przypisywanie grup uprawnien

/‘\\x {\\w /\\'/
Edycja uzytkownika

Whiosek o aktywacje konta WUSRNEW/2019/1 uzytkownika TEST TESTTEST zostat ztozony

N X &

0Ogélne Grupy uprawnieri Uprawnienia funkcjonalne

A A
P D
<\\ ¢ ,&\
Nazwa ~

Wyswietlono 0 elementéw

A A\

2\
= Ao )
Zi67 whiosek o zmiane uprawriiefi NS

(] o [—

system

«'\\' /

Uprawnienia do organizacji

,,\'\, /\\ x\\.l
,\\"\_» : \\ \\ L
Uprawnienia efektywne Powiadomienia
A A S
X KX KK
Status -
A A 5
.7 ' .7 <
A A AV

,Cy

A \/

S\

N
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GRUPY UPRAWNIEN

Uzytkownikom przypisywane sq grupy uprawnien, a nie pojedyncze uprawnienia

Administrator Wewnatrz Organizacji - petnomocnictwo*

Nominacje/renominacje- odczyt

Sktadanie wnioskéw - petnomocnictwo*

Pomiary Odbiorcy/OSW/OSD

Uprawnienia ogdlne/ podstawowe **

Prognozy NDM (OSD)- sktadanie

Alokacje operatywne i rozliczeniowe Odbiorcéw/OSD/OSW-
odczyt

Przytgczenia do sieci przesytowej

Alokacje operatywne i rozliczeniowe Odbiorcéw/OSD/OSW-
sktadanie

Parametry jakosciowe i rozliczeniowe

Bilansowanie OSD/OSW

Podmiot bilansujgcy grupe ZUP BG

Bilansowanie ZUP

Umowy przesytowe

Faktury

Uczestnik grupy bilansujgcej

Nominacje/renominacje - skiadanie

*Uprawnienia wymagajg odpowiedniego petnomocnictwa
** Uprawnienia podstawowe dla wszystkich Uzytkownikdw

system
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PRZYPISYWANIE GRUP UPRAWNIEN

W kazdym momencie AWO moze dokonac modyfikacji uprawnien danego Uzytkownika poprzez wejscie w edycje Uzytkownika

w zaktadce ,,Lista Uzytkownikow”.

celern pr

Przypisz grupy uprawnieri Edycja uzytkownika
Grupy uprawnieri

[AUTO] Admini wewngtrz e A withinthe | ™| * Wniosek o zmiane uprawnieri WUSRPERM/2019/6 uzytkownika TEST TESTTEST zostat zapisany. Zi6z wniosek celem przekazania do akceptacji
T « Wniosek o zmiane uprawnien z petnomocnictwami WUSRPERA/2019/7 uzytkownika TEST TESTTEST zostal zapisany. Ztoz wniosek i wyslij gane petnorr
[AUTO] Alokacije operatywne i rozliczeniowe OSW/ Receiver/ISO/DSO

Allocations . | - . .

0gélne Grupy r Up e Upi do organizacji Powiadomienia

[AUTO] Dyspozycja gazu

[AUTO] Grupa bilansujgca/ Balancing Group

[AUTO] Komplet uprawnieri na podstawie pliku excel Dodaj A

- - - [ [N

[AUTO] Parametry o P, £ ", X
[AUTO] Podglad danych operatywnych i rozliczeniowych/ Preview of

operative and billing data

[AUTO] Prognozy NDM - 0SD/ NDM Forecasts - DSO Nazwa ~

[AUTO] Praytgozenia [AUTO] Nominacje i je- sktadanie / inations and Renominations- submitting

[AUTO] Standard

EALITAL Lo mimile e il mnd 2 [AUTO] Sktadanie wnioskow-pet tictwa (ogéina)

Wyswietlono 2 elementy

Zh62 wniosek o zmiane uprawnieri

AN

Lista wnioskow uzytkownika

* Wniosek o zmiang uprawnieri WUSRPERM/2019/6 uzytkownika TEST TESTTEST zostat ztozony
+ Wniosek o zmiang uprawnieri z peinomocnictwami WUSRPERA/2019/7 uzytkownika TEST TESTTEST zostat ziozony

Numer wniosku = Data ztozenia wniosku ~ Typ wniosku =
WUSRPERM/2019/6 2019-02-25 07:26 Zmiana uprawnien
WUSRPERA/2019/7 2019-02-2507:26 Zmiana uprawnien z petnomocnictwami
WUSRNEW/2019/1 2019-02-25 07:26

(] o [—

system

Aktywacja konta

Status wniosku
Ztozony
Ztozony

Ztozony

ia do ak

Opis =
Wygenerowana automatycznie dla organizacji o id: 8274

Wygenerowana automatycznie dla organizacji o id: 8274

Uzytkownik, ktdrego wniosek dotyczy =
TEST TESTTEST
TEST TESTTEST

TEST TESTTEST

Status -

Do przypisania

Do przypisania

Uzytkownik, ktory wniosek ztozyt =
Roksana Nalepa [SWI_8274RT001]
Roksana Nalepa [SWI_8274RT001]

Roksana Nalepa [SWI_8274RT001]

Petnomocnictwo wymagane =

Organizacja =
Gaz Test
Gaz Test

Gaz Test




Whiosek nieztozony!

Istnieje mozliwosc pozostawienia wniosku i ztozenia go pozniej. Wowczas na liscie Uzytkownikow bedzie widniat

znacznik ,,wniosek nieztozony”.

N\NT . NT N\NT N N\ \ \
Edycja uzytkownika
Whiosek o zmiane uprawnieri WUSRPERM/2019/8 uzytkownika SWI_8274IT003 zostal zapisany. Zi6z wniosek celern przekazania do akceptacji _
X X A '\ K N 2
Ogdlne Grupy uprawnieri Uprawnienia funkcjonalne Uprawnienia do organizacji Uprawnienia efektywne Powiadorienia
N N A N A JoA &
4 v W WV AV AV N4 ALY AV ALY AW A

Lista uzytkowniké

K =X
¢ ¢ ’ ,
- \ A A AN “N A N\ N ~

(o (. [ (2% [ [ G ,Cny Gy [ Cny

Login - Imig = Nazwisko = Organizacja + Status = E-mail = Telefon = Tel. kom. = Whniosek nieztozony + Akcje
SWI_8274AT004 Anna Test Gaz Test Aktywny 111111111 &Sl 1
SWI_8274IT003 Iza Zawada Gaz Test Aktywny 222222222 v _ i
SWI_8274PT002 Jan Test Gaz Test Aktywny 178000000 &S ol 1
SWI_B274RTO01 Roksana Nalepa Gaz Test Aktywny 333333333 &1
SWI_8274TT005 TEST TESTTEST Gaz Test Aktywny 123456789 &Sl 1

Wyswietlono 5 elementow

O=A=

system



ZLOZENIE WNIOSKU O ZMIANE DANYCH | UPRAWNIEN ISTNIEJACEGO
UZYTKOWNIKA

hador

O=A=

system



Edycja uzytkownika

0Ogdlne Grupy uprawnier
Login
SWI_8274IT003

Imie *

lza

Telefon &
222222272

Fax

Organizacja

Gaz Test

Aktywacja konta
2018-10-04 12:04:13

Status

Aktywny

ZMIANA DANYCH INNEGO UZYTKOWNIKA (TYLKO AWO)

Uprawnienia funkcjonalne

Uprawnienia do organizacji

Uprawnienia efektywne

Powiadomienia

Ostatnie logowanie

2018-10-04 11:43:09

Nazwisko *

Zawada

Telefon komérkowy €@

E-mail *

Jezyk

Polski

Autoblokada konta

Zgoda na otrzymywanie drogg elektroniczng komunikatéw o charakterze informacyjnym

Nie

W przypadku zmiany danych uzytkownika posiadajgcego petnomocnictwo do czynnasci, konieczne bgdzie podpisanie formularza zmiany danych zgodnie z reprezentaciq i przestanie oryginatu do GAZ-SYSTEM.S.A. W tym celu pobierz szablon formularza.

Pobierz fghyiularz zmiany danych@izytkownika

716z wniosek o zmiane danych

(] o [—
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STATUSY GRUP UPRAWNIEN

W kazdym momencie AWO moze dokonac¢ modyfikacji uprawnien danego Uzytkownika poprzez wejscie w edycje Uzytkownika

w zaktadce ,,Lista Uzytkownikow”.
Edycja uzytkownika

Whniosek o zmiane uprawnienn WUSRPERM/2019/5 uzytkownika SWI_8274AT004 zostat zapisany. Z6z wniosek celem przekazania do akceptaciji

0Ogadlne Grupy uprawnieri Uprawnienia funkcjonalne Uprawnienia do organizacji Uprawnienia efektywne Powiadomienia

Nazwa ~ Opis + Status = Petnomocnictwo wymagane = Akcje
[AUTO] Komplet bez przytaczeri Wygenerowana automatycznie dla organizaciji o id: 8274 Oczekujgca na przypisanie T
[AUTO] Komplet uprawnien na podstawie pliku excel Wygenerowana automatycznie dla organizacji o id: 8274 Oczekujgca na usunigcie
[AUTO] Nominacje i renominacije- sktadanie / Nominations and Renominations- submitting Wygenerowana automatycznie dla organizaciji o id: 8274 Oczekujgca na przypisanie T
[AUTO] Sktadanie wnioskow-petnomocnictwa (ogdlna) Wygenerowana automatycznie dla organizaciji o id: 8274 Przypisana v i T
[AUTO] Standard Wygenerowana automatycznie dla organizaciji o id: 8274 Do przypisania T

Wyswietlono 5 elementow

Ztoz wniosek o zmiane uprawnien —

(] o [—

system



UPRAWNIENIA EFEKTYWNE

LY h Y »,
M\ A\ I\,
. Cmy , oy Cn
" <& ~
Y \ «\\<
\ At \
Rola -

Y

CH

o,
e’

A
Petne =

’\\.' Q\\/ _<\\/ _"\\/ .\\./ \\/
Edycja uzytkownika
Ogdlne Grupy uprawnien Uprawnienia funkcjo?I ne Uprawnienia {) organizacji Upra{nienia efektywne _Powiadomienia
A\ . A P C r A\
(-/,,—: ¢ ,A g\r”‘ <\/f~, \ = ] \ -
‘\\_ \\_ \ / & & . ‘\ v
Funkcjonalne Organizacje
A A A A A A
Grupa = Kod ZUP = Nazwa =
[AUTO] Nominacje i renominacje- sktadanie / Nominations and Renominations- submitting Gaz Test
[AUTO] Nominacje i renominacje- sktadanie / Nominations and Renominations- submitting Gaz Test
[AUTO] Sktadanie wnioskéw-petnomocnictwa (ogdina) Gaz Test
[AUTO] Sktadanie wnioskéw-petnomocnictwa (ogdina) Gaz Test
A\\’ ) «\\’,' z\\, 2% AN ra’a
Wyswietlono 4 elementy

Informacja

Operacje przypisane do roli:
« Odczyt wnioskdw o przesyt
» Odczyt wnioskow o tranzyt
+ Podpisywanie dokumentéw
+ Sktadanie wnioskow o przesyt
« Skiadanie wnioskow o tranzyt

O=A=

system

Odczyt nominacji/renominacji
Sktadanie nominacji/renominacji i prognoz transportowych
Sktadanie wnioskow o przesyt

Sktadanie wnioskow o przytgczenie

A7 ,\\<,' A\"é )

L7

.y
A
&
L
A
Blokada = Akcje
i
i
i




ZMIANA DANYCH WLASNEGO KONTA

)

W zaktadce ,,Mdj profil” Uzytkownik moze rowniez ztozy< wniosek o usuniecie swojego konta poprzez przycisk ,,Usun dane Uzytkownika’

Dané uzytkownika |

Login
SWI_8274RT001

Imie

Dane uzytkownika
Roksana
Telefon © Login Ostatnie logowanie
333333333
— SWI_B274RT001 2019-02-22 12:11:08
Fax ' : N v \ \ AN
Imie * Nazwisko *
Roksana Nalepa
Jezyk
) Telefon & Telefon komérkowy €
Polski y .
- 333333333
S <

Usuri dane uzytkownika \ N NY A o < " R B
Fax E-mail *

Jezyk Zgoda na otrzymywanie drogg elektroniczng komunikatéw o charakterze informacyjnym

Polski v Tak

I W przypadku zmiany danych uzytkownika posiadajgcego petnomocnictwo do czynnosci, konieczne bedzie podpisanie formularza zmiany danych zgodnie z reprezentacja i przestanie oryginatu do GAZ-SYSTEM.S.A. W tym celu pobierz szablon formularza.
Pobierz formularz zmiany danych uzytkownika

O=A=
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POWIADOMIENIA O ZLOZENIU WNIOSKU O ZMIANE DANYCH

System Wymiany Informacji

Strona gtowna SWI

Powiadomienia (ostatnie 7 dni)

Data Komunikat

2018-09-26 12:59 rirodowisko testowe*** @)%

Wptynat wniosek numer: WUSRCHG/2018/38 o zmiane danych uzytkownika o loginie:

Edycja wniosku uzytkownika

Data ziozenia wni 4

2018-09-26 12:59

Numer wniosku
WUSRCHG/2018/38
Typ wniosku Status wniosku

Zmiana danych Ztozony

Komentarz GAZ-SYSTEM

O=A=
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Konfiguracja powiadomien e-mail

Kategoria =

ZLARZADZANIE POWIADOMIENIAMI

Typ powiadomienia =

ADMINISTRACYJNE
ADMINISTRACYJNE
ADMINISTRACYJNE
PRZYtACZENIA
PRZYLACZENIA
PRZYLACZENIA
PRZYLACZENIA

PRZESYL

PRZESYt

PRZESYL

PRZESYL

PRZESYL

PRZESYL

PRZESYL

PRZESYt

PRZESYL

PRZESYL

PRZESYL

PRZESYL

PRZESYL

FAKTURY
NOMINACJE/RENOMINACJE
STATUSY NIEZBILANSOWANIA
STATUSY NIEZBILANSOWANIA

HANDLOWE RAPORTY PRZESYtU (HRP)

(] o [—

Potwierdzenie usunigcia konta

***3Srodowisko testowe*** Przypisanie opiekuna

Zlecenie zmiany danych uzytkownika

***$rodowisko testowe*** Uplynigcie terminu na poprawe wniosku

***3rodowisko testowe*** Wydanie warunkéw przytgczenia

***Srodowisko testowe*** Zmiana statusu negocjowanej umowy

***grodowisko testowe*** Zmiana zewnetrznego statusu wniosku

***$rodowisko testowe*** Odrzucenie wniosku o PP/PZ / Rejection of application for PP/PZ

***$rodowisko testowe*** Odrzucenie wniosku o umowe przesytowg / Rejection of application for transmission contract

***$rodowisko testowe*** Oferta OSP (PP/PZ) / TSO offer (PP/PZ)

***srodowisko testowe*** Projekt umowy przesytowej / Draft of transmission contract

*+*$rodowisko testowe*** Uplynigcie terminu na poprawe wniosku dtugoterminowego o PP/PZ / Deadline for amendment of application for long-term PP/PZ has passed
***$rodowisko testowe*** Uplynigcie terminu na poprawe wniosku o PP/PZ / Deadline for amendment of application for PP/PZ has passed
***srodowisko testowe*** Uplynigcie terminu na poprawg wniosku o umowe / Deadline for amendment of application for transmission contract has passed
***Srodowisko testowe*** Zawarcie PP/PZ

***$rodowisko testowe*** Zawarcie umowy przesytowej / Execute of transmission contract

***$rodowisko testowe*** Zmiana statusu PP/PZ

*+*Srodowisko testowe*** Zmiana statusu umowy / Status of transmission contract has changed

***Srodowisko testowe*** Zmiana statusu wniosku o PP/PZ

**Srodowisko testowe*** Zmiana statusu wniosku o umowe / Status of application for transmission contract has changed

*+grodowisko testowe*** Nowa faktura w systemie SWI / The new invoice in IES system

**Srodowisko testowe*** Zmiana statusu nominacji/renominacji dobowej

***srodowisko testowe*** Aktualizacja statusu niezbilansowania

***$rodowisko testowe*** Nowy status niezbilansowania

***3rodowisko testowe*** Aktualizacja HRP

Zablokowane

L 5 5 555855 5555455855555 5L LR L

system



INFORMACJA O AWO NA STRONIE GLOWNEJ SWI

Strona gtéwna SWI

Kontakt

Typ
Administrator wewnatrz organizacji

Administrator wewnatrz organizacji

O=A=

lzabela

Roksana

Imieg

Nazwisko
Kropidtowska

Nalepa

system



DANE KONTAKTOWE
[ ]
- .
ke
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DANE KONTAKTOWE GAZ-SYSTEM

Kontrakty
Przytgczenia <
Dane kontaktowe (GAZ-SYSTEM)

Przesyt <

l KDG (ZUP) KDG (MUP) PE PU_PF ]
SGT <

TABELA NR 2 Dane do kontaktu:

- w zakresie pr idy ych zmian lub wystepujgcych zakidcer warunkow realizacji Umowy,
SGT _ amhiwum < - w zakresie przyjmowania i przekazywania Nominacji i Renominacji

<
Fektury o T o

Jednostka organizacyjna Imie i nazwisko Dyspozycyjnosc Telefon Fax E-mail

Protokoty rozliczeniowe <
Pion Krajowa Dyspozycja Gazu Dyspozytor 24 godziny na dobe 22 53-24-994, 22 53-24-995, +48 605-155-130 22 53-24-992 dyspozycja.kdg(@gaz-system.pl

Opiekun Klienta

Dane do kontaktu

Dane do kontaktu (GAZ-SYSTEM) ]

O=sA=
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DANE KONTAKTOWE KLIENTA
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