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Dziat |
Przepisy ogdéine

Rozdzial |
Definicje

llekroé w postanowieniach niniejszej Instrukcji udzielania Zaméwien Wspoffinansowanych w
OGP Gaz-System S.A. jest mowa o:

1.

Cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz. U. nr 97, poz. 1050 z pézn. zm.);

Dokumentacji postgpowania - nalezy przez to rozumieé¢ wszystkie dokumenty
niezbgdne do prawidiowego przygotowania, przeprowadzenia i zakoficzenia
postgpowania o udzielenie Zaméwienia Wspdffinansowanego (zarowno w formie
pisemnej, dokumenty przestane faksem, jak i na nosnikach elektronicznych) sporzadzone
od chwili uruchomienia postgepowania o udzielenie Zamoéwienia WspéHinansowanego
przez Zamawiajacego jak i przez Wykonawcéw, w tym w szczegéinosci: kopie uchwal i
petnomocnictw, dokumenty powolujace Komisje Przetargowa, dokumenty okreslajace
Szacunkowg Warto§¢ Zamowienia Wspéffinansowanego, ogloszenia o Zaméwieniu
Wspdffinansowanym, zaproszenia do sktadania ofert, SIWZ, projekty Umow, wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu i oferty Wykonawcow:;

Dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w
szczegbinosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

Dysponencie Srodkéw ~ nalezy przez to rozumieé Kierownika Jednostki Organizacyjnej
Spotki, w budzecie ktorej przewidziano $rodki na realizacje Zamobwienia
Wspéffinansowanego lub Kierownika Jednostki Organizacyjnej Spolki, ktéra zgodnie z
obowigzujacym Regulaminem Organizacyjnym Spétki odpowiada za zadania, ktérych
realizacji stuzy udzielenie danego Zaméwienia Wspéifinansowanego;

Dziale Zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ Dziat Zamodwiert w Centrali Spotki;
Instrukcji - nalezy przez to rozumie¢ Instrukcje udzielania Zamoéwien
Wspéffinansowanych w OGP Gaz-System S.A.;

Jednostce Organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony Pion lub Oddziat
Spotki;

Komisji lub Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa
powolang zgodnie z postanowieniami niniejszej Instrukcii;

Ofercie Cze$ciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujgca, wykonanie
okreslonej czesSci Zamoéwienia Wspodifinansowanego Niepublicznego, o ile SIWZ
przewiduje wykonanie czesci Zamdwienia Wspéifinansowanego;
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19.

20.
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Ofercie Wariantowej - nalezy przez to rozumieé ofert¢ przewidujaca, zgodnie z
warunkami okreslonymi w SIWZ, odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposob
wykonania Zaméwienia Wspéifinansowanego;

Planie Zaméwieh - nalezy przez to rozumieé dokument zawierajacy m.in. zestawienie
Zamobwieri Wspéifinansowanych w skali catej Spéiki, ktorych udzielenie jest planowane w
nastepnym roku obrotowym;

Portalu Przetargowym - nalezy przez to rozumieé system informatyczny, usprawniajgcy
i automatyzujacy prace przy prowadzeniu postepowarn o udzielenie Zaméwien
Wspétfinansowanych.

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016, z poZniejszymi zmianami), a takze
realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez
Zamawiajacego;

SIWZ lub Specyfikacji — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zambwienia, w rozumieniu przepiséw Ustawy oraz Instrukcji lub inny dokument, w ktérym
okreslone sg warunki, na jakich zostanie udzielone Zaméwienie Wspéffinansowane;
Spéice lub OGP Gaz-System S.A. - nalezy przez to rozumieé Operatora Gazociagéw
Przesytlowych GAZ-SYSTEM S.A_;

Terminie zwigzania oferta - nalezy przez to rozumieé¢ termin ustalony przez
Zamawiajgcego, podczas ktérego Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia
wszelkich postanowien wynikajacych z treéci jego oferty przez caty ustalony okres - bieg
terminu zwigzania ofert rozpoczyna sig¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert:
Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarla w sprawie Zaméwienia
Wspéifinansowanego Niepublicznego;

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s
Roboty budowlane lub Dostawy;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655, z
pézniejszymi zmianami);

Wartosci Szacunkowej Zaméwienia Wspéifinansowanego - nalezy przez to rozumieé
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy (bez podatku VAT) w ziotych
polskich, ustalone z nalezyts starannoscia i przeliczane na euro wedtug Sredniego kursu
ogloszonego przez Prezesa Rady Ministrow w rozporzadzeniu wydanym na podstawie
Ustawy;

-Wszczeciu postgpowania ~ nalezy przez to rozumieé¢ pierwsze uzewnetrznienie woli

zawarcia Umowy w sprawie Zaméwienia Wspéffinansowanego przez Zamawiajacego tj.:
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data publikacji ogtoszenia o udzieleniu Zamoéwienia Wspoffinansowanego, badz data
wysfania zaproszenia do sktadania ofert albo zaproszenia do udzialu w negocjacjach,
zgodnie z zastosowanym trybem udzielenia Zaméwienia Wspéffinansowanego;
Wykonawcey — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
Zamowienia Wspéfifinansowanego, ziozyta oferte lub zawarla umowe Ww sprawie
Zamowienia Wspbéffinansowanego;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Operatora Gazociggéw Przesylowych GAZ-
SYSTEM S.A;;

Zaméwieniu Wspéifinansowanym - nalezy przez to rozumieé¢ Zaméwienie dotyczgce
projektu  wspoéffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, zwanego dalej ,Programem Operacyjnym”, dziatanie 10.1;

Zméwieniu Wspéifinansowanym Niepublicznym - nalezy przez to rozumieé
Zambwienie Wspbffinansowane ktérego Zamawiajacy moze udzielié bez zastosowania
przepisow Ustawy i ktbrego Wartos¢ Szacunkowa Zaméwienia jest réwna lub przekracza
wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty 14.000 euro, a nie przekracza kwot okreslonych
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy;
Zaméwieniu Wspéifinansowanym Niskocennym - nalezy przez to rozumieé
Zaméwienie Wspobffinansowane, ktérego Zamawiajacy moze udzielic bez zastosowania
przepisow Ustawy i ktérego Wartos¢ Szacunkowa Zaméwienia nie przekracza wyrazonej
w zfotych rownowartosci kwoty 14.000 euro;

Zaméwieniu Wspéifinansowanym Publicznym - nalezy przez to rozumieé
Zamoéwienie Wspoéifinansowane, ktérego udzielenie podlega przepisom Ustawy, tj. gdy
Warto$§¢ Szacunkowa Zaméwienia jest rébwna badz przekracza kwoty okreslone w
rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy,
Zakoriczeniu postgpowania — nalezy przez to rozumieé date zakoriczenia procedury
udzielania Zamoéwienia Wspbffinansowanego tj. date zawarcia Umowy w sprawie
Zamébwienia Wspéifinansowanego albo date uniewaznienia postgpowania o udzielenie
Zamowienia Wspélfinansowanego badz zakoriczenia postepowania o udzielenie
Zamébwienia Wspéffinansowanego Niepublicznego bez wyboru ofert;

29. Zarzadzie - nalezy przez to rozumieé Zarzad Spotki.
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Rozdziat Il
Przygotowanie postgpowania o udzielenie Zaméwienia Wspéifinansowanego

1. Niniejsza Instrukcja reguluje zasady i sposob udzielania Zaméwien Wspélfinansowanych
w OGP Gaz-System S.A.

2. Postgpowanie o udzielenie Zamdwienia Wspbéifinansowanego nalezy prowadzié z
wykorzystaniem Portalu Przetargowego. W szczegéinosci oznacza to dokumentowanie
postgepowania o udzielenie Zaméwienia Wspélfinansowanego poprzez zamieszczanie
wszelkich informacji zwigzanych z postepowaniem w Portaiu Przetargowym.

3. Postgpowanie o udzielenie Zaméwienia Wspoélfinansowanego prowadzi sie w jezyku
polskim, 2z wyjatkiem szczegélnych wypadkéw kazdorazowo wskazanych i
uzasadnionych przez Dysponenta Srodkéw oraz zaakceptowanych przez
Zamawiajgcego.

4. Dokumenty wewnetrzne wymieniane w trakcie postepowania o udzielenie Zaméwienia
Wspdifinansowanego przesyta sie Wykonawcom, wedlug wyboru Zamawiajacego z
zachowaniem formy pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng.

5. Zamawiajgcy obowigzany jest zamieszczaé odpowiednie postanowienia niniejszego
Dziatu, majace obowigzywa¢ Wykonawcéw, w trakcie prowadzenia postepowania o
udzielenie Zamoéwienia Wspdffinansowanego, w szczegéinosci w SIWZ lub tresci
ogltoszenia o Zaméwieniu Wspéifinansowanym lub zaproszenia do negocjacji badz
sktadania ofert.

6. W przypadku, gdy udzielenie Zaméwienia Wspéifinansowanego wymaga uzyskania zgéd
korporacyjnych, wszczegcie postgpowania o udzielenie Zamdwienia Wspélfinansowanego
moze nastapi¢ dopiero po ich uzyskaniu.

7. Postgpowanie o udzielenie Zamoéwienia Wspéifinansowanego nalezy prowadzié w
sposdb zapewniajacy w szczegéinosci zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie Wykonawcéow.,

8. W przypadku wszystkich Zamoéwieri Wspéifinansowanych, nalezy:

a. W ogtoszeniu o Zaméwieniu Wspéffinansowanym / zaproszeniu informowaé o
zamiarze wspbifinansowania Projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej (przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie) lub o wspéffinansowaniu projektu ze $rodkéw
Unii Europejskiej (po podpisaniu umowy o dofinansowanie).

b. Stosowaé wymagane oznaczenia i symbole, zgodnie z wytycznymi MRR w zakresie
informaciji i promocii (po podpisaniu umowy o dofinansowanie Projektu).

Oznaczenia i symbole dotyczace wspéffinansowania Projektu ze $rodkéw Unii

Europejskiej nalezy stosowaé w szczegéinosci w:

1) ogloszeniach o Zaméwieniu Wspélfinansowanym, zaproszeniach do negocjacii
badz sktadania ofert,

2) Umowach,
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3) Dokumentacji postgpowania,

4) ogloszeniach o wyborze Wykonawcy w ramach Projektu umieszczanych w
siedzibie i/lub na stronach intemetowych Zamawiajgcego,

5) korespondencji z Wykonawcami.

9. Zamawiajacy udostepnia informacje o kazdym postepowaniu o udzielenie Zamowienia
Wspoéifinansowanego Niepublicznego, za wyjatkiem sytuacji wskazanej w Dziale Il
Rozdziat XIl pkt 2 ponizej. Podstawowym i wystarczajacym sposobem upublicznienia
informaciji jest jej zamieszczenie na stronie intemetowej Zamawiajacego oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajgcego.

Rozdziat Ill
Procedura z odstgpieniem od udostepnienia informacji o postepowaniu

1. Zamawiajacy odstepuje od obowigzku udostepnienia informacji o postepowaniu o
udzielenie Zamowienia Wspbifinansowanego Niepublicznego jedynie w sytuacji, gdy
zachodzg przestanki stosowania tylko formy pisemnej, tj. w przypadku uméw:

a. ktoérych przedmiot lub warto§é obejmuje zamodwienia, o ktérych mowa w art. 4
Ustawy,

b. do ktorych majq zastosowanie wylaczenia, o ktérych mowa w art. 136 — 138a Ustawy,
ktérych przedmiot obejmuje zaméwienia sektorowe w rozumieniu art. 132 Ustawy o
wartosci nizszej od kwot okreslonych dla zaméwiert sektorowych w art. 11 ust. 8
Ustawy i rdwnoczesnie zachodzg przestanki analogiczne do przestanek, o ktdrych
mowa w art. 134 ust. 6 Ustawy.

2. W przypadku udzielenia Zaméwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego, o ktérym
mowa w pkt 1 powyzej Zamawiajacy jest zobowiazany prowadzi¢ postgpowanie oraz
zawieraé rzeczone umowy w sposob efektywny, po uprzednim rozeznaniu rynku,
zachowujac przy tym forme pisemng, chyba ze odrebne przepisy wymagaja innej formy
szczegdinej. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Zamawiajacy
powinien wykaza¢ okolicznosci uzasadniajace konieczno$é udzielenia danego
zamoéwienia bez rozeznania rynku. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg
przyja¢ w szczegoinosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony
intemnetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez Wykonawcow z wiasnej
inicjatywy.

3. Procedurg, o ktbérej mowa w pkt 2 powyzej Zamawiajacy ma obowigzek zachowaé w
przypadku udzielenia Zamdéwiern Wspéffinansowanych Publicznych:

a. ktérych przedmiot obejmuje zaméwienia, o ktérych mowa w art. 4 Ustawy,

b. do ktérych majq zastosowanie wylgczenia, o ktérych mowa w art. 136 — 138a Ustawy.
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Rozdziat IV
Dysponent Srodkéw

. Dysponent Srodkéw przeprowadza postgpowanie o udzielenie Zamodwienia

Wspéffinansowanego, o ile zostat stosownie umocowany w tym zakresie przez
Zamawiajgcego.

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zaméwienia Wspélfinansowanego w
trybach przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjaciji
Zamawiajgcy zobowigzany jest powotaé Komisje Przetargowg, natomiast w przypadku
pozostatych trybéw Zamawiajacy moze powotaé Komisje Przetargowa.

. Z zastrzezeniem pkt 2 powyzej, Dysponent Srodkéw podejmuje decyzje o powotaniu

Komisji, wskazuje jej sktad, badz wyznacza osoby odpowiedzialne za przygotowanie i/lub
przeprowadzenie postgpowania w przypadku zaniechania powotania Komisji.

. Dysponent Srodkéw zobowigzany jest do sprawdzenia i udokumentowania, ze

przygotowane postgpowanie dotyczy Zaméwienia Wspéffinansowanego Niepublicznego i
moze by¢ przeprowadzone bez koniecznoéci stosowania przepisow Ustawy.

Rozdziat V
Informacja i promocja w ramach Zaméwien Wspoifinansowanych

. W ftresci ogloszenia o Zaméwieniu Wspdifinansowanym, SIWZ, zaproszenia do

negocjacji badz do skiadania ofert nalezy kazdorazowo zamiescié informacije o:
a. sposobie i miejscu  udostgpniania  instrukcji  udzielania = Zaméwien
Wspoéifinansowanych, wraz ze wskazaniem strony internetowej, na ktérej jest ona

zamieszczona,

- b. wspdffinansowaniu lub zamiarze wspéifinansowania projektu, w ramach ktérego

udzielane jest Zamowienie Wspéifinansowane, ze srodkéw Unii Europejskie;j.

. Zamawiajgcy zobowigzany jest do stosowania wymaganych oznaczen i symboli, zgodnie

Z zapisami umowy o dofinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz wytycznymi MRR
w zakresie informaciji i promocji, o ktérych mowa w rozdziale Xliil Zasad funkcjonowania
Jednostki ds. Realizacji projektu w OGP Gaz-System S.A. (po podpisaniu umowy o
dofinansowanie projektu planowanego do wspéffinansowania / wspélfinansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegb Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego).

Rozdziat Vi
Przechowywanie Dokumentacji postepowarn prowadzonych w celu udzielenia
Zaméwien Wspéifinansowanych
1. Zamawiajgcy przechowuje i archiwizuje Dokumentacje¢ postepowarnn o udzielenie
Zamowienia Wspéffinansowanego, zgodnie z art. 90 ust. 1 Rozporzadzenia 1083/2006
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WE z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogéine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U. U. E. z
2006 r. Nr 31, poz. 7), tj. przez minimum 3 lat od zamknigcia Programu Operacyjnego .
Doktadna data zamknigcia Programu Operacyjnego zostanie podana przez Instytucje
Zarzadzajacs. .

2. Zamawiajacy przechowuje dokumenty dotyczace udzielenia pomocy publicznej przez
okres 10 lat od zawarcia umowy o dofinansowanie.

3. Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem na powszechnie uznawanych nosnikach danych.

Dziat Il

Zaméwienia Wspélfinansowane Publiczne

Rozdziat |
Udzielanie Zaméwienn Wspéifinansowanych Publicznych
Zamowieri Wspdffinansowanych Publicznych Zamawiajacy udziela dziatajac na podstawie
przepisow Ustawy.

Dziat HI
Zaméwienia Wspéifinansowane Niepubliczne

" Rozdziat |
Warto$¢ i opis przedmiotu Zaméwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego
1. Podstawg ustalenia wartosci Zaméwienia WspdHfinansowanego jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z
nalezyta starannoscia.
2. Niedopuszczaine jest dzielenie Zamoéwienia Wspoéffinansowanego Niepublicznego na

czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow Ustawy badz =~

Instrukcji. Ustalenie wartoSci Zaméwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego na
Dostawy lub Ustugi powinno uwzgledniaé wszystkie zamdéwienia danego rodzaju
udzielane przez Zamawiajgcego w tym samym roku budzetowym, ktérych wykonawca
potencjainie mégtby by¢ jeden podmiot.

3. Peing dokumentacje okreslajacy Wartosé Szacunkowg Zamowienia
Wspéifinansowanego Niepublicznego, obligatoryjnie nalezy dotaczyé do Dokumentacji
postgpowania. W przypadku Robét budowlanych wymaga si¢ sporzadzenia kosztorysu
inwestorskiego albo planowanych kosztow Robét budowlanych albo planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw Robdt budowlanych. Wszelkie
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dokumenty zwigzane 2z  okre$leniem Wartosci Szacunkowej Zamowienia

Wspdfifinansowanego Niepublicznego winny byé podpisane przez osobe ja okreslajaca.

Jezeli przewidywana jest mozliwosé udzielenia Zamoéwier Wspéifinansowanych

Niepublicznych uzupeiniajgcych, przy ustalaniu Wartosci Szacunkowej Zaméwienia

Wspéffinansowanego Niepublicznego uwzglednia sie warlos¢ tych Zamowien

Wspéffinansowanych Niepublicznych uzupetniajacych.

Jezeli dopuszcza sig udzielenie Zaméwienia Wspétfinansowanego Niepublicznego w

czesciach i co za tym idzie sktadanie Ofert czesciowych, na podstawie ktérych udzielié

mozna odrgbnych Zaméwien Wspétfinansowanych Niepublicznych, wartoscig

Zamowienia Wspdffinansowanego Niepublicznego jest faczna wartosé poszczegoinych

czesci Zamowienia Wspbifinansowanego Niepublicznego.

Jezeli Zamoéwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego udziela sie:

a. na czas nieoznaczony - Szacunkowg Wartoscig Zaméwienia Wspéifinansowanego
Niepublicznego jest warto§¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy
wykonywania tego Zaméwienia Wspéffinansowanego Niepublicznego,

b. na czas oznaczony - Szacunkowg Warloécia Zaméwienia Wspélfinansowanego
Niepublicznego jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu jego trwania.

Ustalenia Warto$ci Szacunkowej Zamdwienia Wspoffinansowanego Niepublicznego

dokonuje si¢ nie wczesniej niz trzy miesiace przed dniem Wszczecia postepowania dla

Dostaw i Ustug oraz nie wczesniej niz sze$¢ miesigcy przed dniem Wszczecia

postgpowania dia Rob6t budowlanych.

Jezeli po wustaleniu Wartosci Szacunkowej Zaméwienia Wspéifinansowanego

Niepublicznego nastgpita zmiana okoliczno$ci majgcych wplyw na dokonane ustalenie,

Komisja Przetargowa bgdz osoba odpowiedzialna za przygotowanie iflub

przeprowadzenie postgpowania o udzielenie Zamowienia Wspdffinansowanego

Niepublicznego, przed Wszczeciem postepowania dokonuje zmiany Wartosci

Szacunkowej Zamdwienia Wspoffinansowanego Niepublicznego. Zmiana Wartosci

Szacunkowej Zamowienia Wspoéffinansowanego Niepublicznego musi byé¢ zatwierdzona

przez Zamawiajgcego.

Informacje o 2zmianie Warto$ci Szacunkowej Zamdwienia Wspélfinansowanego

Niepublicznego, Dysponent Srodkéw niezwiocznie przekazuje do Dziatu Zamowier.

Przedmiot Zamoéwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego okresla sie w sposéb

jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq obiektywnych cech technicznych, jakosciowych

lub wymagar: funkcjonainych, a w odniesieniu do Robé6t budowlanych na podstawie
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét oraz
programu funkcjonalno-uzytkowego.
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13.

Przedmiotu i warunkéw Zaméwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego nie wolno
okre$li¢ w sposdb, ktéry mogiby utrudniaé uczciwg konkurencie. W szczegdinosci
wymogi dotyczace Zamdwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego:

a. nie moga zawiera¢ postanowien preferujgcych konkretnych Wykonawcoéw ani
utrudnia¢ dostgpu do Zaméwienia Wykonawcom z innego paristwa czlonkowskiego, a
w szczegolnosci warunku znajomosci konkretnych przepiséw czy norm technicznych,
chyba ze sg one ogéinodostepne, badz zostang udostgpnione zainteresowanych
Wykonawcom, z jednoczesnym zapewnieniem stosownego terminu do zapoznania
sie z nimi,

b. warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie Zaméwienia Wspéffinansowanego
Niepublicznego nie mogq zawiera¢ warunku posiadania doswiadczenia w realizacji
zamowien wspolifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub funduszy krajowych,
a takze posiadania doswiadczenia w wykonywaniu zaméwienia w Polsce,

c. Zamawiajgcy zobligowany jest do wzajemnego uznawania dyplomow, $wiadectw i
innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim
prawem.

Przedmiotu Zaméwienia Wspéffinansowanego Niepublicznego nie mozna opisywaé, z

zastrzezeniem pkt 13 ponizej, przez wskazanie znakéw towarowych, patentdéw lub

pochodzenia, chyba, ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu Zaméwienia

Wspétfinansowanego Niepublicznego lub nie ma mozliwosci opisania przedmiotu

Zamowienia Wspoffinansowanego Niepublicznego za pomocg dostatecznie dokladnych

okresler, a wskazaniu takiemu mogg towarzyszyé wyrazy ,lub réwnowazne® lub inne

réwnoznaczne wyrazy.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze podjaé decyzje o dopuszczeniu

opisu przedmiotu Zaméwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego poprzez wskazanie

znakoéw towarowych, patentdéw lub pochodzenia, przy jednoczesnym dopuszczeniu
rozwigzan rownowaznych.

Rozdziat il
Wymagania dotyczqce uczestnikbw postepowania o udzielenie Zaméwienia
Wspdéifinansowanego Niepublicznego
O udzielenie Zaméwienia Wspodifinansowanego Niepublicznego mogg ubiegaé sie
Wykonawcy, ktérzy:
a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
b. posiadajg niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia Wspoffinansowanego
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Niepublicznego, Iub przedstawiq pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do
udostepniania potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonywania zaméwienia,
C. znajdujg si¢ w sytuacfi ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
Zaméwienia Wspétfinansowanego Niepublicznego,
d. nie podlegaja wykluczeniu 2z postgpowania o udzielenie Zamdwienia
Wspélfinansowanego Niepublicznego.

2. Dopuszcza si¢ wspdine ubieganie sie Wykonawcéw o udzielenie Zaméwienia

Wspétfinansowanego Niepublicznego. W przypadku dopuszczenia takiej mozliwosci,
Zamawiajacy Zada od podmiotdw wystepujacych wspélnie, petnomocnictwa do
reprezentowania wszystkich podmiotéw w toku postepowania o udzielenie Zaméwienia
Wspéifinansowanego Niepublicznego albo do reprezentowania w postepowaniu oraz do
zawarcia Umowy w sprawie tego Zamowienia.

. Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdinie o udzielenie Zaméwienia

Wspétfinansowanego Niepublicznego zostata wybrana, mozna zadac¢ przed zawarciem
Umowy w sprawie Zaméwienia Wspéffinansowanego Niepublicznego umowy regulujgcej
wspbtprace tych Wykonawcow.

. W postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego, w

kazdym z trybow okreslonych w Rozdziatach od V do VIl niniejszego Dziatu,

Zamawiajgcy obowigzany jest zada¢ od Wykonawcéw bioracych udziat w postepowaniu,

nastepujgcych dokumentow:

a. aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego za$wiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarcze;,

b. o$wiadczenia Wykonawcy, iz moze ubiegaé sie o udzielenie Zaméwienia
Wspodffinansowanego Niepublicznego i nie podlega wykluczeniu z postepowania,
zgodnie z pkt 8 i 9 ponizej,

c. oswiadczenia Wykonawcy, iz nie zalega z opfaceniem podatkéw, opfat lub skfadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne lub, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu,

d. jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 4 lit. a skiada
dokument lub dokumenty wystawione zgodnie z prawem kraju, w kiérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze jest uprawniony do
wystgpowania w obrocie prawnym i nie wszczeto wobec niego postepowania
likwidacyjnego, upadiosciowego ani nie ogloszono jego upadioéci, podajac
jednoczeénie podstawe prawng wystawienia tych dokumentéow,

e. dokumentéw potwierdzajacych, ze Wykonawcy, ktérzy beda wykonywaé Zaméwienie
Wspéffinansowane Niepubliczne, posiadajg wymagane uprawnienia do wykonywania
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okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, niezbedng wiedze i do$wiadczenie, dysponujg
potencjatfem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamodwienia
Wspoftfinansowanego Niepublicznego, lub przedstawig pisemne zobowiazanie innych
podmiotéw do udostgpniania potencjalu technicznego i o0séb zdolnych do
wykonywania zamdwienia,

f. dokumentow potwierdzajacych, ze Wykonawcy znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i
finansowej  zapewniajacej wykonanie = Zaméwienia  WspéHinansowanego
Niepublicznego.

5. Dodatkowo, mozna 2zada¢ przedstawienia innych dokumentéw niz wskazane w pkt 4
powyzej, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem Zaméwienia WspdHfinansowanego

Niepublicznego.

6. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4 i 5 powyzej sporzadzone w jezyku obcym sg

skladane wraz z tumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
7. Dokumenty sg skladane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z
oryginatem przez Wykonawce.

8. Z postgpowania o udzielenie Zamowienia Wspéifinansowanego Niepublicznego

Zamawiajacy wyklucza:

a. Wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania,
nie wykonali zaméwienia lub wykonali je nienalezycie,

b. Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadiosé, z
wyjatkiem Wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadiosci zawarli ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, o ile uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego,

c. Wykonawcow, kiérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkdéw, gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych pfatnosci
lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

d. Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw, oswiadczen lub nie
spefnili innych wymagan okre$lonych w SIWZ lub innym dokumencie, w ktérym
okreslono warunki udzialu w postepowaniu. |

9. Z postgpowania o udzielenie Zaméwienia Wspdffinansowanego Niepublicznego

Zamawiajacy wyklucza rowniez Wykonawcow, ktérzy:

a. wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnoséci chyba, ze udziat tych Wykonawcéw
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencii,

b. ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postepowania,
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c. nie wniesli wadium, w tym rowniez na przedituzony okres zwigzania oferta, lub nie
zgodzili si¢ na przediuzenie okresu zwigzania oferta, jezeli wadium bylo wymagane.

10. Zamawiajacy moze odstapi¢ od wykluczenia Wykonawcy w przypadkach, o ktérych

1%

12.

mowa w pkt 8 lub 9 powyZej, jezeli przemawia za tym interes Spélki.

Zamawiajacy powiadamia Wykonawce o0 wykluczeniu z postgpowania. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Ustalajagc  warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie Zamodwienia
Wspoifinansowanego Niepublicznego postanowienia Dziatu Ill Rozdziat | pkt 11 powyzej
stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat Il
Wadium i termin zwiqzania ofertg

. Warunkiem uczestniczenia w postepowaniu moze by¢ wniesienie przez Wykonawce

wadium przed uplywem terminu skiadania ofert.

Wadium musi by¢ zlozone na caly okres zwigzania ofertg zgodnie z postanowieniami
SIWZ.

Kwota wadium wynosi nie wiecej niz 3% Wartosci Szacunkowej Zamdwienia
Wspéifinansowanego Niepublicznego.

Jezeli dopuszcza sig skiadanie Ofert czesciowych, kwote wadium nalezy okresli¢
odrebnie dla kazdej z czesci Zamowienia Wspbifinansowanego Niepublicznego, w
granicach wskazanych w pkt 3.

Wadium moze by¢ wniesione w formie:

a. pienigdza,

b. gwarancji bankowych,

C. gwarancji ubezpieczeniowych.

Wadium wniesione w pienigdzu wpfaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego. Za termin wniesienia wadium wnoszonego w pienigdzu przyjmuje
si¢ termin uznania rachunku Zamawiajgcego.

. Zwrot wadium dokonyv\_rany jest:

a. Wykonawcy, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza - niezwlocznie po
zawarciu Umowy i po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, gdy
takie jest wymagane chyba, ze wadium zostanie zaliczone na poczet zabezpieczenia,

b. pozostatym Wykonawcom - z chwilg Zakoriczenia postgpowania, nie pézniej jednak
niz z uptywem terminu zwigzania ofertg,

c. wszystkim Wykonawcom - z chwilg Zakoriczenia postepowania bez wyboru oferty,

d. na pisemny wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uplywem terminu
skiadania ofert,
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e. na pisemny wniosek Wykonawecy, ktéry zostat wykluczony, lub ktdrego oferta zostata
odrzucona.

8. Wadium wniesione w pienigdzu zwraca si¢ Wykonawcy wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawcg. Wymaga si¢ podania przez Wykonawce w jego
ofercie numeru rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé zwrotu wadium.

9. Na wniosek Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, wadium wniesione w pieniadzu,
moze by¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, jezeli jest
wymagane.

10. Zamawiajqcy zatrzymuje wadium jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a. wycofa lub zmodyfikuje oferte po uptywie terminu sktadania ofert,

b. odméwi podpisania Umowy na warunkach okreSlonych w ziozonej przez niego
ofercie,

C. nie wniesie w terminie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,

d. zawarcie Umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

11. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres minimum 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

12. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, Zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ sig do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o kolejne 30 dni.

13. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w pkt 12 powyZej, nie powoduje utraty
wadium.

14.Zgoda Wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania oferta dopuszczalna jest tylko z
jednoczesnym przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z
wniesieniem nowego wadium obejmujgcego przediuzony okres zwigzania ofertg.

Rozdziat IV
Tryby udzielania Zaméwiern Wspétfinansowanych Niepublicznych
1. Zamowienia Wspoffinansowanego Niepublicznego udziela sig¢ wytacznie na podstawie
wynikow postepowania przeprowadzonego zgodnie z postanowieniami niniejszego
Dziatu, w jédnym Z nastepujacych trybow:
a. przetargu nieograniczonego,
b. przetargu ograniczonego,
c. negocjaciji,
d. licytacji elektronicznej.
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2. W postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia Wspoffinansowanego Niepublicznego,
zatwierdzenie wyboru trybu postgpowania nalezy do Zamawiajacego, na wniosek
Dysponenta Srodkéw, z zachowaniem ponizszych zasad:

a. przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony oraz negocjacje - moga by¢
stosowane w kazdym przypadku,

b. licytacja elektroniczna — moze byé stosowana wylacznie, jezeli spetnione zostang
przestanki wskazane w Rozdziale VIl niniejszego Dziatu.
3. W przypadku postepowan o udzielenie Zamoéwienn Wspétfinansowanych Niepublicznych:
a. ktérych przedmiot lub warto$é obejmuje zaméwienia, o ktérych mowa w art. 4
Ustawy,

b. do ktérych majg zastosowanie wytaczenia, o ktérych mowa w art. 136 - 138a Ustawy,

c. kiérych przedmiot obejmuje zaméwienia sektorowe w rozumieniu art. 132 Ustawy o
wartosci nizszej od kwot okresionych dla zaméwieri sektorowych w art. 11 ust. 8
Ustawy i rdwnoczesnie zachodzg przestanki analogiczne do przestanek, o kiérych
mowa w art. 134 ust. 6 Ustawy.

do zawarcia umdw nalezy stosowac postanowienia Dzialu | Rozdziatu Il pkt 1 i 2

niniejszej Instrukciji.

Rozdziat V
Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony - to tryb udzielenia Zaméwienia Wspoélfinansowanego
Niepublicznego, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o Zaméwieniu, oferty
moga ztozy¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy cheg wzigé w nim udziat.

2. Ogloszenie o Zamodwieniu Wspéiinansowanym Niepublicznym w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego publikuje si¢ na stronie intemetowe;
Spotki (http:.//www.gaz-system.pl) oraz moze byé dodatkowo opublikowane w dzienniku
lub czasopiSmie. Ponadto Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zamawiajacego.

3. Ogloszenie o Zamowieniu Wspdlfinansowanym Niepublicznym w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, w szczegélnosci po_winno zawiera¢:
a. firme i adres Zamawiajqcego,

b. okreslenie trybu postepowania,

c. okreslenie przedmiotu Zamdwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego oraz numer
.Centralnego Rejestru Zaméwien”, z uwzglednieniem informaciji o ktérych mowa w
Dziale il Rozdziat | pkt 11-13 powyzej,

d. informacj¢ o sposobie i miejscu udostepniania Instrukcji, w szczegoinosci wskazanie
adresu strony internetowej Zamawiajgcego, na ktérej udostepniono dokument,
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wyrazne odniesienie do projektu okreslonego w umowie o dofinansowanie badz w
umowie dotyczacej przygotowania realizacji projektu (dla projektéw indywidualnych),
oraz informacje o dofinansowaniu danego Zamdwienia ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego. Zaleca si¢ stosowanie nastepujacej formuly:
-Zamowienie dotyczy Projektu wspéifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, dziatanie 10.1.”,

informacje o miejscu, terminie i zasadach otrzymania SIWZ, oraz jej cene, jezeli jej
udostepnienie jest odptatne, a takze adres strony intemetowej Spétki, na kidrej jest
udostepniona SIWZ, jezeli Zamawiajacy udostepnia jq na tej stronie,

informacj¢ o mozliwo$ci sktadania Ofert wariantowych i/lub cze$ciowych,

opis warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spefniania tych warunkéw, w tym informacje (wykaz) dotyczacq oéwiadczeri i
dokumentéw, jakie majq dostarczyé Wykonawcy, w celu potwierdzenia spetnienia
wymaganych warunkéw oraz umozliwienia oceny ofert, z uwzglednieniem informacji o
ktérych mowa w Dziale Il Rozdzial | pkt 11 powyzej,

informacje o mozliwos$ci zmiany tresci ogloszenia badz SIWZ,

klauzule o mozliwosci Zakoriczenia postepowania bez wyboru ofert, bez podania
przyczyny takiej czynnosci,

miejsce i termin skiadania ofert,

informacje czy otwarcie ofert jest jawne, jezeli tak nalezy podaé miejsce i termin
otwarcia ofert,

termin wykonania Zaméwienia Wspéffinansowanego Niepublicznego,

. informacje na temat wysokosci i formy wadium, zasad jego zwrotu i przyczyn utraty

wadium przez Wykonawce, jesli wadium jest wymagane,
termin zwigzania oferta,
kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

q. zastrzeZenie o mozliwosci sktadania przez Wykonawcéw dokumentéw w jezyku

F.

obcym, _
ewentualne dodatkowe zastrzezenia.

Zamawiajacy niezwtocznie przekazuje SIWZ Wykonawcom, ktérzy zwrdcili sie do Spotki

z wnioskiem o jej przekazanie. Dopuszcza sie mozliwo$é zadania oplaty za SIWZ. SIWZ

moze by¢ udostgpniona na stronie intemetowej wskazanej w pkt 1 powyzej.

5. SIWZ zawiera co najmnie;j;:

a.
b.
c.

firme i adres Zamawiajgcego,

okreslenie trybu postepowania,

informacje o sposobie i miejscu udostepniania Instrukcji, w szczegolnosci wskazanie
adresu strony intemetowej Zamawiajgcego, na ktérej udostepniono dokument,
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d. wyrazne odniesienie do projektu okreslonego w umowie o dofinansowanie badz w
umowie dotyczacej przygotowania realizacji projektu (dia projektéw indywidualnych),
oraz informacje o dofinansowaniu danego Zaméwienia ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego. Zaleca si¢ stosowanie nastepujacej formutly:
~Zamowienie dotyczy Projektu wspéifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionainego Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, dziatanie 10.1.%,

e. opis przedmiotu Zamoéwienia Wspéffinansowanego Niepublicznego, w razie potrzeby
réwniez za pomoca planéw, rysunkéw lub projektow, tacznie z wyszczegéinieniem
wszelkich dodatkowych czynnosci, kiére majg byé wykonane w ramach Zaméwienia
Wspélfinansowanego Niepublicznego, z uwzglednieniem informacji, o ktérych mowa
w Dziale lll Rozdziat | pkt 11-13 powyzej,

f. informacje o mozliwosci sktadania Ofert cze$ciowych i/lub wariantowych,

g. opis czesSci Zambwienia Wspoffinansowanego Niepublicznego, jezeli dopuszczalne
jest sktadanie Ofert czgs$ciowych,

h. opis sposobu przedstawienia Ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ Oferty wariantowe, jezeli dopuszcza sie ich sktadanie,

i. informacje o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony
internetowej, jezeli dopuszcza sie porozumiewanie si¢ drogq elektroniczna, a takze
nazwiska 0s6b upowaznionych do bezposrednich kontaktéw z Wykonawcami, oraz
zastrzezenie obowigzku potwierdzania przez Wykonawce fakiu otrzymania faksem
badz drogg elektroniczng wszelkich o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomieri oraz
informacji wysytanych przez Zamawiajacego,

j- termin wykonania Zaméwienia Wspdifinansowanego Niepublicznego,

k. opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speiniania tych warunkéw w tym informacje (wykaz) dotyczacq oswiadczen i
dokumentdw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy, w celu potwierdzenia spetnienia
wymaganych warunkéw oraz umozliwienia oceny ofert, z uwzglednieniem informacji o
ktorych mowa w Dziale IIl Rozdziat | pkt 11 powyzej, |

I. informacje o oéwiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy, w
celu potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkéw oraz umozliwienia oceny ofert,

m. opis kryteriéw, kiérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowaé przy wyborze oferty, wraz ze
wskazaniem znaczenia i sposobu opisywania tych kryteriéw,

n. kwot¢ wadium, jezeli jest wymagane, a jezeli dopuszcza sie skiadanie Ofert
czesciowych nalezy poda¢ kwote wadium, dla poszczegéinych czeéci Zamowienia
Wspélfinansowanego Niepublicznego,
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8.
9.

£ = o

wymagania dotyczace nalezytego zabezpieczenia wykonania Umowy, jezeli jest
wymagane, a jezeli dopuszcza sig¢ skiadanie Ofert czesciowych nalezy podaé kwote
zabezpieczenia, dla poszczegdinych czesci Zaméwienia Wspéifinansowanego
Niepublicznego,

wskazania miejsca i terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo ofert (odpowiednio do trybu postepowania),

informacje czy otwarcie ofert jest jawne, jezeli tak, nalezy podaé miejsce i termin
otwarcia ofert,

termin, do kiérego Wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferts,

opis sposobu sporzadzenia ofert,

projekt Umowy,

informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w
celu zawarcia Umowy w sprawie danego Zamdwienia Wspéifinansowanego
Niepublicznego,

informacj¢ 0 mozliwo$ci zmiany tresci SIWZ, ze wskazaniem mozliwosci przediuzenia
terminu skiadania ofert,

zastrzezenie o mozliwosci skladania przez Wykonawcéw dokumentéw w jezyku
obcym,

klauzule o mozliwosci Zakoriczenia postepowania bez wyboru ofert, bez podania
przyczyny takiej czynnosci,

stosowne odniesienie do przepiséw art. 70" — 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
(Dz. U. 21964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.), zwanej dalej ,Kodeksem cywilnym”.

Termin skiadania ofert ustala si¢ z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na
przygotowanie i zlozenie oferty.
Zamawiajacy moze w kazdym czasie, dokonaé zmiany tresci ogtoszenia badz SIWZ,

jednakze tylko wowczas, gdy taka mozliwos¢ zostata zastrzezona w tresci ogloszenia o
Zaméwieniu lub SIWZ. Dokonang zmiane przekazuje sie niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a takze zamieszcza sig¢ na stronie interetowej
Spatki, jezeli SIWZ zostata udostepniona na tej stronie.

Po uptywie terminu sktadania ofert niedopuszczalne jest dokonywanie zmiany ceny.

W dniu, w ktérym uplywa termin sktadania ofert nastepuje otwarcie ofert.

10.W toku badania ofert, Zamawiajacy moze 23daé udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnienn dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert, w tym tresci dokumentéw i
o$wiadczen zatagczonych do oferty.

11. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcdw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ziozyli
wymaganych dokumentdéw lub o$wiadczen, lub ktérzy ziozyli dokumenty zawierajgce
btedy, do ich uzupeinienia w okreslonym terminie.
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Rozdziat Vi
Przetarg ograniczony

1. Przetarg ograniczony - to tryb udzielenia Zaméwienia Wspéifinansowanego
Niepublicznego, w ktérym po publicznym ogtoszeniu Wykonawcy skiadajg wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a oferty moga sktadaé Wykonawcy zaproszeni
do skiadania ofert. Zaproszenie kierowane jest do minimum 7 Wykonawcow, chyba ze
wnioski zlozyla mniejsza liczba Wykonawcow, badz w wyniku dokonanej oceny wnioskéw
oraz speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu liczba Wykonawcow ulegta
ograniczeniu, wowczas zaproszenie kierowane jest do wszystkich Wykonawcéow.

2. Wszczecie postgpowania w trybie przetargu ograniczonego nastepuje w wyniku
opublikowania ogtoszenia 0 Zamdwieniu Wspéifinansowanym Niepublicznym na stronie
intemetowej OGP Gaz-System S.A; ogloszenie moze byé dodatkowo opublikowane w
dzienniku lub czasopi$mie. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie w miejscu publicznie
dostgpnym w siedzibie Zamawiajgcego.

3. Ogloszenie o Zaméwieniu Wspbéliinansowanym Niepublicznym w postgpowaniu
prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego w szczegélnoéci powinno zawieraé:

a. tres¢ wskazang w pkt 2 Rozdziat V niniejszego zalacznika, bez koniecznosci
stosowania postanowien zawartych w pkt 3 lit.: f, g, k, L.

b. miejsce i termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

c. liczbg Wykonawcéw, ktérzy zostang zaproszeni do skiadnia ofert i kryteria kwalifikacji
w przypadku ztozenia przez Wykonawcow wigkszej liczby wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu niz okreslona w tresci ogtoszenia.

4. Dokument zaproszenia do skiadania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu ograniczonego, w szczegoinosci powinien zawierag:

a. firme i adres Zamawiajacego,

b. okreslenie trybu postepowania,

c. nazwg Zaméwienia Wspblfinansowanego Niepublicznego oraz numer ,Centrainego
Rejestru Zamowien”,

d. informacjg¢ o sposobie i miejscu udostepniania Instrukcji, w szczegéinoéci wskazanie
adresu strony internetowej Zamawiajacego na kiérej udostgpniono dokument
wyrazne odniesienie do projektu okresSlonego w umowie o dofinansowanie badz w
umowie dotyczacej przygotowania realizacji projektu (dla projektéw indywidualnych),

e. informacje o dofinansowaniu danego Zaméwienia ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Programu Operacyjnego. Zaleca si¢ stosowanie nastepujgcej formuty:
.Zamowienie dotyczy Projektu wspéffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, dziatanie 10.1.”,

SIWZ wraz z zalgcznikami stanowi zatgcznik do niniejszego zaproszenia.
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5. Do postepowania ‘o udzielenie Zamowienia Wspdlfinansowanego Niepublicznego
prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego w dalszej czesci procedury stosuje sie
odpowiednio przepisy o przetargu nieograniczonym okre$lone w pkt 5 - 11 Rozdzialu V
niniejszej Instrukgc;ji.

Rozdziat Vil
Negocjacje

1. Negocjacje - to tryb udzielenia Zaméwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego, w
ktérym, po publicznym ogloszeniu, Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow,
ktérzy spetniajg warunki dopuszczenia do udziatu w postepowaniu, prowadzi negocjacie,
a nastepnie zaprasza do sktadania ofert. Negocjacje musza by¢ poprzedzone wymogiem
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu.

2. Wszczgcie negocjacji nastgpuje w wyniku opublikowania ogfoszenia o Zamodwieniu
Wspolfinansowanym Niepublicznym na stronie internetowej OGP Gaz-System S.A;
ogloszenie moze byé dodatkowo opublikowane w dzienniku lub czasopi$mie. Ponadto
Zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie o0 Zamdwieniu w miejscu publicznie dostepnym w
siedzibie Zamawiajgcego.

3. Ogtloszenie o Zamdwieniu Wspédifinansowanym Niepublicznym w postepowaniu
prowadzonym w trybie negocjaciji w szczegoinosci powinno zawieraé:

a. tres¢ wskazang w pkt 2 Rozdzial V niniejszego zatgcznika, bez konieczno$ci
stosowania postanowien zawartych w pkt 3 lit.: f, k, I, m, n.

b. miejsce i termin skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

c. liczbe Wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do udzialu w negocjacjach i kryteria
kwalifikacji w przypadku zfoZzenia przez Wykonawcoéw wiekszej liczby wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niz okreslona w tresci ogtoszenia,

d. zastrzezenie o mozliwosci zmiany kryteriow oceny ofert i ich znaczenia.

4. W ogloszeniu o Zambwieniu Wspéffinansowanym Niepublicznym obligatoryjnie podaje
si¢ liczbe Wykonawcoéw, ktorzy zostang zaproszeni do udzialu w negocjacjach,
okreslajac kryteria kwalifikacji w przypadku zgloszenia sig¢ wigkszej liczby Wykonawcow.
Jezeli liczba Wykonawcow spetniajgcych warunki udzialu w postepowaniu jest mniejsza,
niz okreslona w tresci ogtoszenia, zaprasza si¢ wszystkich Wykonawcow, ktdrzy zlozyli
wnioski 0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu i speiniajg warunki udzialu w
postgpowaniu.

5. W odpowiedzi na ogloszenie o Zamodwieniu, Wykonawcy skiadajg wnioski o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu na zasadach okre$lonych w ogloszeniu o
Zamowieniu Wspélfinansowanym Niepublicznym.,
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6.

10.

Po dokonaniu przez Komisje oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, do
negocjacji Zamawiajacy zaprasza tych Wykonawcéw, ktérzy speiniajg warunki udziatu w
postgpowaniu, z uwzglednieniem pkt 4 powyzej.

Dokument zaproszenia do udziatlu w negocjacjach w postgpowaniu prowadzonym w

trybie negocjacji w szczegéinosci powinien zawieraé:

a. firme i adres Zamawiajacego,

b. okres$lenie trybu postepowania,

c. nazwe Zaméwienia Wspoéifinansowanego Niepublicznego oraz numer sCentralnego
Rejestru Zaméwieri”,

d. wyraZne odniesienie do projektu okre$lonego w umowie o dofinansowanie badz w
umowie dotyczacej przygotowania realizacji projektu (dla projektow indywidualinych),

e. informacje o dofinansowaniu danego Zaméwienia ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Programu Operacyjnego. Zaleca si¢ stosowanie nastepujacej formuly:
~Zaméwienie dotyczy Projekiu wspéffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, dziatanie 10.1.”,

f. miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym,

g. wymég przedstawienia przed rozpoczeciem negocjacji stosownych petnomocnictw
przez przedstawicieli Wykonawcy, chyba ze umocowanie do dziatania w imieniu
Wykonawcy wynika bezposrednio z tresci odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego
badz innego rejestru.

Wraz z zaproszeniem do udzialu w negocjacjach Zamawiajacy przesyta SIWZ.

Komisja lub osoba odpowiedzialna 2za przygotowanie i/lub przeprowadzenie

postgpowania o udzielenie Zaméwienia Wspéffinansowanego Niepublicznego prowadzi

negocjacie w celu doprecyzowania lub uzupeinienia opisu przedmiotu Zamoéwienia

Wspdlfinansowanego Niepublicznego lub warunkéw Umowy w sprawie Zamoéwienia

Wspblifinansowanego Niepublicznego. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i

handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Po zakonczeniu negocjacji, przed zaproszeniem do skiadania ofert, Komisja Przetargowa

moze doprecyzowac lub uzupeini¢ SIWZ, tj. moze dokonaé zmiany bedacych

przedmiotem negocjacji wymagan technicznych i jakosciowych dotyczacych przedmiotu

Zaméwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego oraz warunkéw umowy w sprawie

Zamowienia Wspéffinansowanego Niepublicznego okreslonych w SIWZ, a takze zmieni¢

kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie. Zmiana kryteriéw oceny ofert oraz ich znaczenia

jest dopuszczalna wylgcznie, gdy zastrzezenie o mozliwosci takiej zmiany zostato
zawarte w tresci ogtoszenia lub SIWZ.
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11.

12.

13.

Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow, z ktorymi prowadzit negocjacje do skfadania ofert,

wyznaczajgc termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie i zlozenie oferty. W przypadku, gdy dokonano zmian w tresci SIWZ lub jej

zatgcznikach, Wykonawcom przekazuje sie, wraz z zaproszeniem do skftadania ofert,

zmieniong SIWZ.

Dokument zaproszenia do skiadania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie

negocjacji, w szczegéinosci powinien zawieraé:

a. firme i adres Zamawiajgcego,

b. okreslenie trybu postepowania,

c. nazwe Zamowienia Wspétfinansowanego Niepublicznego oraz numer ,Centrainego
Rejestru Zaméwien”,

d. wyrazne odniesienie do projektu okreslonego w umowie o dofinansowanie badz w
umowie dotyczacej przygotowania realizacji projektu (dla projektéw indywidualnych),

e. informacje o dofinansowaniu danego Zamdwienia ze Srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Programu Operacyjnego. Zaleca si¢ stosowanie nastepujgcej formuty: ,
Zamoéwienie dotyczy Projektu wspoéffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, dziatanie 10.1.%,

SIWZ wraz z zatgcznikami stanowi zatgcznik do niniejszego zaproszenia.

Do postgpowania o udzielenie Zamodwienia Wspoifinansowanego Niepublicznego

prowadzonego w trybie negocjacji stosuje si¢ odpowiednio przepisy postanowienia

dotyczgce przetargu nieograniczonym okreslone w pkt 5 (z wylaczeniem lit. k, 1), 7-11

Rozdziatu V niniejszego zatacznika.

Rozdziat Vil

Licytacja elektroniczna
Licytacja elektroniczna - to tryb udzielenia Zamoéwienia WspoéHfinansowanego
Niepublicznego, w ktorym po publicznym ogloszeniu o Zaméwieniu, za pomocy
formularza umieszczonego na stronie internetowej wskazanej przez Zamawiajgcego,
umozliwiajgcego wprowadzenie niezbednych danych w trybie bezposredniego potaczenia
z tg strong, Wykonawcy skiadajg kolejne korzystniejsze oferty (postapienia), podlegajace
automatycznej klasyfikacji.
Postepowanie w trybie licytacji elekironicznej moze zostaé przeprowadzone, jezeli
Szacunkowa Warto$¢ Zamowienia Wspolfinansowanego Niepublicznego nie przekracza
133.000,00 euro.
W postgpowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej nie powotuje sie Komis;ji
Przetargowej. Nie wymaga sie rowniez sporzgdzania SIWZ.
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4. Oferty skladane przez Wykonawcéw podlegaja automatycznej klasyfikacji na podstawie

ceny lub innych mierzainych parametrow.

5. Ogloszenie o Zaméwieniu Wspéffinansowanym Niepublicznym w postepowaniu
prowadzonym w trybie licytaciji elektronicznej publikuje si¢ na stronie internetowej Spétki

(http://iwww.gaz-system.pl) oraz stronie intemetowej, na ktérej bedzie prowadzona

licytacja, Ogtoszenie moze byé dodatkowo opublikowane w dzienniku lub czasopismie.

Ponadto Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie w miejscu publicznie dostepnym w

siedzibie Zamawiajgcego.

Ogloszenie o Zaméwieniu Wspéifinansowanym Niepublicznym w postepowaniu

prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej, w szczegéInosci powinno zawieraé:

a.
b.
c.

firme i adres Zamawiajgcego,

okreslenie trybu postepowania,

opis przedmiotu Zaméwienia Wspoélifinansowanego Niepublicznego oraz numer
-Centralnego Rejestru Zaméwieri” z uwzglgdnieniem informacji, o ktérych mowa w
Dziale Il Rozdziat | pkt 11-13 powyzej,

wyrazne odniesienie do projektu okres$lonego w umowie o dofinansowanie badz w
umowie dotyczacej przygotowania realizacji projektu (dla projektéw indywiduainych),
oraz informacj¢ o dofinansowaniu danego Zaméwienia ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego. Zaleca si¢ stosowanie nastepujacej formuty:
.Zamowienie dotyczy Projektu wspéifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, dziatanie 10.1.”,

wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji Wykonawcow, w tym wymagania
techniczne urzgdzen informatycznych,

sposdb postgpowania w toku licytacji elektronicznej, w szczegolnosci okreslenie
minimalnych wysokosci postapien,

informacje o liczbie etapéw licytaciji elektronicznej i czasie ich trwania,

termin otwarcia oraz termin i warunki zamknigcia licytacji elektronicznej,

termin zwigzania ofertg,

termin wykonania Zaméwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego,

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie Zamdwienia Wspoélfinansowanego Niepublicznego, albo ogéine
warunki umowy, albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby
zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach,

adres strony internetowej, na ktérej bedzie prowadzona licytacja elektroniczna.
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Rozdziat IX
Wyb6r najkorzystniejszej oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tre$é oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

2. Otwarcie ofert moze by¢ jawne, przy czym nalezy to wyraznie wskazaé odpowiednio w
tresci ogtoszenia o Zamoéwieniu Wspoélfinansowanym Niepublicznym albo w zaproszeniu
do sktadania ofert lub w SIWZ.

3. Komisja obowigzana jest poprawi¢ w tresci oferty oczywiste pomytki pisarskie oraz
oczywiste pomyiki rachunkowe przy obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce. Jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni
od dnia otrzymania zawiadomienia w tej sprawie, jego oferta podlega odrzuceniu.

4. Komisja Przetargowa po przeprowadzeniu badania ofert rekomenduje, a Zamawiajacy
zatwierdza odrzucenie oferty, ktdra:

a. nie speinia wymagan okreslonych w SIWZ albo zaproszeniu,

b. zawiera bigdy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem pkt 3 powyzej,

c. zostala zlozona przez Wykonawce, ktéry w terminie 3 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie oczywistej pomytki, o ktérej mowa w
pkt 3 powyzej,

d. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

5. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta zostata
odrzucona.

8. Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert nieodrzuconych,
na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w SIWZ.

7. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszq ceng. W przypadku, gdy wplyna oferty o tej samej cenie
uniemozliwiajace wybor Wykonawcy, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw do zlozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Zamawiajacy informuje
Wykonawcéw skiadajgcych oferty dodatkowe, ze nie mogg oni zaoferowaé cen
wyzszych, niz zaoferowane w zlozonych wczesniej ofertach.

8. O wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie zawiadamia sie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, wskazujac imig i nazwisko lub nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Zawiadomienie moze zawieraé informacje o
cenie oferty najkorzysiniejszej. Wykonawce, kiérego oferta zostata wybrana dodatkowo
informuje si¢ o miejscu i dacie podpisania Umowy zastrzegajac, ze Umowa zostanie
zawarta z chwilg jej podpisania przez obie strony, a nie z chwilg zawiadomienia
Wykonawcy o wyborze jego oferty.

9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia Umowy w
sprawie Zaméwienia Wspélfinansowanego Niepublicznego lub nie wnosi wymaganego
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zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, Zamawiajgcy wybiera oferte
najkorzystniejsz sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Rozdziat X
Zakoriczenie postepowania bez wyboru oferty
. Postepowanie o udzielenie Zaméwienia Wspdffinansowanego Niepublicznego podlega, z
zastrzezeniem pkt 2 ponizej, zakoriczeniu bez wyboru oferty, jezeli wystapita istotna
zmiana okolicznosci powodujgca, 2e prowadzenie postepowania lub wykonanie
Zaméwienia nie lezy w interesie Spéiki.
. Zastrzezenie o mozliwosci zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty bez
koniecznosci podania przyczyny takiej czynnosci musi byé obligatoryjnie zawarte w
ogioszeniu 0 Zaméwieniu Wspoéifinansowanym Niepublicznym albo zaproszeniu do
sktadania ofert badz do negocjaciji oraz w SIWZ.
- Jezeli dopuszczona zostata mozliwo$¢ skiadania Ofert czesciowych, do zakornczenia w
czesci postgpowania o udzielenie Zaméwienia Wspéifinansowanego Niepublicznego, pkt
1i 2 powyzej stosuje sie odpowiednio.
. O zakonczeniu postepowania o udzielenie Zaméwienia Wspoifinansowanego
Niepublicznego bez wyboru oferty, Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcow
biorgcych udziat w postepowaniu.

Rozdziat XI
Roboty dodatkowe w ramach Zaméwiers Wspéifinansowanych Niepublicznych
. Zawarcie z dotychczasowym Wykonawcg dodatkowych umoéw nieobjetych umowg
podstawows, a niezbednych do jej prawidiowego wykonania jest mozliwe dla Ustug lub
Robét budowlanych, jesli tych dodatkowych Uslug lub Robét budowlanych nie mozna
byto wczeéniej przewidzied.
. Aby wydatki zwigzane z wykonaniem robét dodatkowych mogly by¢ uznane za
kwalifikowane, musza by¢ zgodne z zakresem projekiu zatwierdzonym umowg o
dofinansowanie, do czasu ewentualnej, odpowiedniej zmiany umowy, wydatki 2zwigzane z
wykonaniem takich robot nie mogg byé uznane za kwalifikowane.

Rozdziat Xil
Umowy w sprawach Zaméwier Wspbifinansowanych Niepublicznych
- Umowy w sprawach Zaméwiern Wspéifinansowanych Niepublicznych wymagajg
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, chyba ze przepisy powszechnie
obowigzujacych aktéw prawnych wymagaija formy szczegéinej.
. Wymég zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umoéw, dla ktérych ogélnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np.
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zakup biletow). W takim przypadku Zamawiajacy jest zobowiazany uprawdopodobnié
zawarcie umowy, w szczegdlnosci poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcia
umowy dowodu ksiggowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. W takim
przypadku Zamawiajacy jest zobowigzany do potwierdzenia zakresu Zamowienia
Wspéffinansowanego  niepublicznego, w  szczegbinosci poprzez zachowanie
dokumentaciji dotyczacej zlecenia zaméwienia. W przypadku szkoler Zamawiajqcy jest
réwniez zobowigzany do zachowania programu szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z
dokumentéw w wersji elektronicznej). Przez umowy, dla ktérych ogéina przyjeta prakiyka
jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej rozumie sie w
szczegolnosci umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikaciji (szkolenia, studia, itp.), w
przypadku ktdrych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5.000 zt bez podatku od
towar6éw i ustug oraz inne umowy, ktoérych wartoéé nie przekracza kwoty 2.000 zt bez
podatku od towaréw i ustug.

3. Umowa w sprawie Zamdwienia Wspéffinansowanego Niepublicznego zawarta Zostaje z
chwily podpisania jej przez obie strony. Przed zawarciem Umowy, konieczne jest
zaakceptowanie jej projektu przez Radce Prawnego Zamawiajacego.

4. Przez zawarcie Umowy zgodnie z prawem nalezy réwniez rozumieé jej zawarcie zgodnie
z przepisami o partnerstwie publiczno-prywatnym oraz o koncesjach.

5. Sporzadzajac Umowy, zaleca sie stosowanie wzorcéw Uméow udostepnionych w Portalu
Przetargowym.

6. Kazda Umowa w sprawie Zaméwienia Wspdtfinansowanego Niepublicznego zawiera
informacj¢ o dofinansowaniu danego Zaméwienia ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Programu Operacyjnego. Zaleca sie stosowanie nastepujacej formuly:
.Zamdwienie dotyczy Projektu wspéifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

- Rozwoju  Regionalnego Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, dziatanie 10.1.”.

7. Zamawiajacy moze zadac zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w wysokosci
do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie.

8. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczer z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

9. Zabezpieczenie moze byé wnoszone wediug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

a. pienigdzu,
b. gwarancjach bankowych,
c. gwarancjach ubezpieczeniowych.

10. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.
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11. W trakcie realizacji Umowy Wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na
jedng lub kilka form, o kiérych mowa powyzej w pkt. 5 powyzej. Zmiana formy
zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wartosci.

DZIAL IV
Zamoéwienia Wspéifinansowane Niskocenne

Rozdziat |
Przepisy ogbine

1. Przepisy niniejszego Dzialu stosuje sie do Zamowien Wspdifinansowanych
Niskocennych, ktorych Warto§¢ Szacunkowa Zamowienia nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

2. W przypadku Zaméwienn Wspoffinansowanych Niskocennych Zamawiajacy moze
powota¢ Komisje Przetargowg w skiadzie trzyosobowym.

3. W przypadku odstgpienia od powolania Komisji Przetargowej Zamawiajgcy powoluje
osobe odpowiedzialng za przygotowanie illub przeprowadzenie postepowania o
udzielenie Zaméwienia Wspéffinansowanego Niskocennego.

4. Wszystkie Zamowienia Wspofifinansowane Niskocenne Dysponent Srodkéw rejestruje w
»Centralnym Rejestrze Zaméwien”.

o

Zamawiajacy obowigzany jest zamieszczaé odpowiednie postanowienia ponizszego
Dziatu, majgce obowigzywaé Wykonawcow, w trakcie prowadzenia postepowania o
udzielenie Zamowienia Wspélfinansowanego Niskocennego w szczegblnosci w SIWZ lub
z tresci ogtoszenia o Zamoéwieniu lub zaproszeniu do negocjacji badz sktadania ofert.

6. Postanowienia Dziatu Ill Rozdziat | — Il oraz Rozdziat IX, Rozdziat X i Rozdziat Xl
stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdziat i
Procedura udzielania Zaméwien Wspéifinansowanych Niskocennych

Komisja lub osoba odpowiedzialna za przygotowanie ilub przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie Zamoéwienia Wspdlfinansowanego Niskocennego proponuje
tryb postepowania, opracowuje SIWZ, jesli jest wymagana, a takze przygotowuje projekt
Umowy z Wykonawcg, o ile wymaga sie zawarcia Umowy w formie pisemnej. Nastepnie
wystepuje w formie pisemnej do Zamawiajacego o akceptacje odpowiednio sposobu
prowadzenia postepowania, projektu Umowy oraz SIWZ.
2. Po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego projektu Umowy oraz SIWZ, Komisja lub

osoba odpowiedzialna za przygotowanie ilub przeprowadzenie postepowania o

-
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udzielenie Zaméwienia Wspdifinansowanego Niskocennego uruchamia postepowanie w
Zaakceptowanym przez Zamawiajgcego trybie.

. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, ktéra speinia wymagania okreslone w

SIWZ, Komisja powolana przez Zamawiajgcego lub osoba przez niego wyznaczona
przedstawia swoj wybér oferty do akceptacji Zamawiajgcemu.

. Zamawiajacy akceptuje wybdr oferty i, jesli jest to wymagane, podpisuje Umowe z

wybranym Wykonawca.
Rozdziat Iil
Tryby udzielania Zaméwieri Wspéifinansowanych Niskocennych

. Zamoéwienia Wspdffinansowanego Niskocennego udziela sie wylacznie na podstawie

wynikéw postgpowania przeprowadzonego zgodnie z postanowieniami niniejszego
Dzialu oraz stosowanymi odpowiednio postanowieniami Dziatu Ill, w jednym z
podstawowych trybow:

przetargu nieograniczonego,

przetargu ograniczonego,

negocjaciji,

zapytania ofertowego,

licytacji elektroniczne;j.

® o0 T w

. Postanowienia Dziatu il Rozdziat V — VIIl stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat IV
Zapytanie ofertowe

. Zapytanie ofertowe ~ to tryb udzielenia Zaméwienia Wspo6ifinansowanego Niskocennego,

w ktérym Zamawiajacy kieruje zaproszenie do sktadania ofert do wybranych przez siebie
Wykonawcodw, przekazujgc im zapytanie dotyczace ceny Dostaw lub Usiug.

. Zamawiajacy moze udzieli¢ Zaméwienia Wspélfinansowanego Niskocennego w trybie

zapytania ofertowego, jezeli przedmiotem Zamoéwienia Wspolfinansowanego
Niskocennego sg Dostawy lub Usiugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.

. Jedynym kryterium oceny ofert w zapytaniu ofertowym jest cena. Nie dopuszcza sie

prowadzenia negocjacji.

. Wszczecie postgpowania w trybie zapytania ofertowego nastepuje w wyniku wystania do

wybranych przez Zamawiajacego Wykonawcow zaproszenia do skiadania ofert, wraz z
koniecznymi zatgcznikami. Nie wymaga sie sporzadzania SIWZ.

. Zaproszenie do skfadania ofert kierowane jest do takiej liczby Wykonawcow, ktora

zapewnia wybdr najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny przebieg postepowania,
jednak nie mniej niz do 3, a jezeli liczba Wykonawcéw jest mniejsza, Zamawiajacy
zaprasza wszystkich Wykonawcow. Wymaga sie, aby uzasadnienie wyboru
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Wykonawcoéw, do ktorych wysylane bedzie zaproszenie do sktadania ofert, byio
dotgczone do Dokumentaciji postepowania.

Dokument zaproszenia do skiadania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego w szczegéinosci powinien zawieraé informacje okre$ione w Dziale
lil Rozdziat V pkt 5 Instrukcji.

Wykonawcy skiadajg oferty na warunkach okreslonych w zaproszeniu do skladania ofert.
Do czasu uplywu terminu skfadania ofert, warunki okres$ione w zaproszeniu do skiadania
ofert mogg by¢ zmienione, w tym moze byé przediuzony termin do skiadania ofert,
jednakze tylko wéwczas, gdy zastrzezono takg mozliwosé w tresci zaproszenia do
sktadania ofert.

Do postgpowania w trybie zapytania ofertowego stosuje sie odpowiednio postanowienia
Dziatu Iil Rozdziat V pkt 5 - 11 Rozdziatu V niniejszego zatacznika. Postanowienia w ww.
zakresie odnoszace si¢ do SIWZ, nalezy stosowaé odpowiednio do zaproszenia do
sktadania ofert.

DZIAL V
Przepisy koficowe

. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej Instrukcji obowigzuja odpowiednie przepisy

Kodeksu cywiinego oraz postanowienia Instrukcji udzieiania zaméwiedr w OGP Gaz-
System S.A.

Dia udzielania Zaméwiert Wspétifinansowanych o Warto$ci Szacunkowej zaméwienia do
6.000. euro dopuszcza si¢ stosowanie Instrukcji udzielania zaméwienr w OGP Gaz-
System S.A., w przypadku zaistnienia piinej potrzeby udzielenia zaméwienia lub kiedy
stosowanie procedur unijnych byloby ekonomicznie nieuzasadnione.

Decyzje w tej sprawie podejmuje Dysponent Srodkéw.

Niniejszy zatacznik wehodzi w zycie z dniem 11.92. %5y,

3.

4. Instrukcja udzielania Zaméwiert Wspdtifinansowanych zostaje opubiikowana na stronie
internetowej Spatki (http://www.gaz-system.pl).
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