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Procedura sktadania wnioskdw i udzielania pomocy finansowej w ramach Funduszu Wspierania Inicjatyw Lokalnych w
Operatorze Gazociggdw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.

Definicje i skréty

Beneficjent - Wnioskodawca, dla ktérego, w oparciu o ztozony Wniosek, Zarzgd Spofki
podjat decyzje o przyznaniu wsparcia finansowego w ramach Funduszu.

Cztonkowie Funduszu — Cztonkowie Funduszu w rozumieniu Regulaminu.

Dziedzina - dziedzina aktywnosci spotecznej wspierana przez GAZ-SYSTEM w ramach
Funduszu. Dziedziny okre$la Regulamin.

Fundusz Wspierania Inicjatyw Lokalnych GAZ-SYSTEM S.A. (,Fundusz”) - jest utworzonym
przez GAZ-SYSTEM zespotem opiniodawczo-doradczym ustanowionym zgodnie z
Regulaminem, uczestniczgcym w procesie budowania przez GAZ-SYSTEM relacji z
otoczeniem oraz pozycjonowania Spoétki jako waznego dla danego Obszaru uczestnika
zycia lokalnego w perspektywie dtugoterminowej poprzez wspieranie waznych inicjatyw,
stuzgcych rozwojowi spotecznosci lokalnej i udziat w finansowaniu projektéw na rzecz
rozwoju Obszaru.

GAZ-SYSTEM, Spétka - Operator Gazociggdw Przesytowych GAZ-SYSTEM  S.A.
ul Mszczonowska 4, 02-337 Warszawa.

Komisja Kwadlifikacyjna (,Komisja”) — Komisja Kwalifikacyjna w rozumieniu Regulaminu.

Komunikat — informacja na temat mozliwosci i zasad ztozenia do GAZ-SYSTEM Wniosku o
udzielenie pomocy finansowej na zasadach okre$lonych w Regulaminie i Procedurze,
publikowana na stronie internetowej Spotki.

Koordynator Funduszu — Koordynator Funduszu w rozumieniu Regulaminu.

Obszar - jednostka terytorialna (gmina, miejscowosc), szczegdlnie istotna dla GAZ-SYSTEM
z punktu widzenia wzajemnych relacji ze spotecznosciami lokalnymi, z terenu ktérej
przyjmowane sq wnioski o udzielenie pomocy w ramach Funduszu.

Procedura - niniejsza Procedura sktadania wnioskdw i udzielania pomocy finansowej w
ramach Funduszu Wspierania Inicjatyw Lokalnych w Operatorze Gazociggdw Przesytowych
GAZ-SYSTEM S.A. BK-DY-POT1.

Regulamin - Regulamin Organizacyjny Funduszu Wspierania Inicjatyw Lokalnych Operatora
Gazociggdw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A. BK-DY-R20.

Umowa — umowa darowizny, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Procedury.

Whiosek - wniosek o udzielenie pomocy finansowej przez GAZ-SYSTEM, ktérego wzdr stanowi
Zatgcznik nr 1 do Procedury.

Whnioskodawca — podmiot, ktdry ztozyt Wniosek.

Cel Procedury

Celem Procedury jest przedstawienie zasad sktadania, weryfikacji i oceny Wnioskéw o
udzielenie pomocy finansowej w ramach Funduszu Wspierania Inicjatyw Lokalnych GAZ-
SYSTEM.
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Procedura sktadania wnioskdw i udzielania pomocy finansowej w ramach Funduszu Wspierania Inicjatyw Lokalnych w
Operatorze Gazociggdw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.

Przedmiot

Przedmiotem Procedury jest okredlenie szczegdtowych zasad sktadania i rozpatrywania
Whnioskdw oraz zasad udzielania pomocy finansowej w ramach Funduszu.

Zakres stosowania

Zobowigzanymi do stosowania niniejszej Procedury sq wszyscy interesariusze zewnetrzni
kluczowych inwestyciji GAZ-SYSTEM w danym Obszarze, ubiegajgcy sie o uzyskanie
dofinansowania z Funduszu Wspierania Inicjatyw Lokalnych oraz Cztonkowie Funduszu.

Role w procesie

Rola w procesie
(funkcja lub
stanowisko)

Koordynator Funduszu

Przewodniczgcy Komisji
Kwalifikacyjnej

Sekretarz Komisji
Kwalifikacyjnej

Zestawienie wykonywanych dziatan - lqcze do opisu

Realizacja zadah okre$lonych w Regulaminie, w
szczegolnosci:

1.

2.
3

5.

6.

planowanie i nadzér nad realizacjg cato$ciowego
budzetu Funduszu dla wszystkich Obszardw;
ustalenie harmonogramu prac Funduszu;
koordynacja prac Komisji Kwalifikacyjnych ze wszystkich
Obszardéw, na ktérych dziata Fundusz;
przedstawianie Dyrektorowi Biura Komunikaciji
Korporacyjnej zbiorczych rekomendacji w zakresie
rozpatrzonych Wnioskow;

inicjowanie i prowadzenie dziatan komunikacyjnych
zwigzanych z dziatalnoscig Funduszu;
przedstawianie Dyrektorowi Biura Komunikacii
Korporacyjnej raportéw z dziatalno$ci Funduszu.

Realizacja zadah okre$lonych w Regulaminie, w
szczegdlnosci:

1.
2.

3.

4.

kierowanie pracami Komisji Kwalifikacyjnej;
zawiadamianie i zapraszanie na posiedzenia Komisji
Kwalifikacyjnej;

otwieranie, prowadzenie i zamykanie posiedzen Komisji
Kwadlifikacyjnej;

podejmowanie wszelkich czynnosci zarzgdczych w Komisji
Kwalifikacyjnej.

Realizacja zadah okre$lonych w Regulaminie, w
szczegdlnosci:

1.

przyjmowanie Wnioskow;

2. sporzgdzanie i archiwizacja protokotdw posiedzeh Komisji
Kwalifikacyjnej;

3. prowadzenie w SEOD elektronicznego rejestru Wnioskdw,
archiwizacja dokumentdw Komisji Kwalifikacyjnej;

4. opracowywanie porzgdku obrad posiedzenia Komisji
Kwalifikacyjnej;

5. udzielanie informaciji i wyjasnien zainteresowanym
stronom.
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Procedura sktadania wnioskdw i udzielania pomocy finansowej w ramach Funduszu Wspierania Inicjatyw Lokalnych w
Operatorze Gazociggdw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.

Cztonkowie Komisji Realizacja zadan okreSlonych w Regulaminie, w
Kwalifikacyjnej (Komisja) | szczegdlnosci:

1. przyjmowanie Wnioskow;

2. weryfikacja i ocena Wnioskdw;

3. ustalenie listy Wnioskdw rekomendowanych do udzielenia
wsparcia finansowego oraz proponowang wysokosé
wsparcia dla rekomendowanych Wnioskow;

4. przedstawianie Koordynatorowi Funduszu listy Wnioskéw
rekomendowanych do udzielenia wsparcia wraz z
proponowang wysokoscig wsparcia.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne.

1. Koordynator Funduszu, na podstawie decyzji Zarzadu GAZ-SYSTEM o uruchomieniu
Funduszu w danym roku kalendarzowym, publikuje na stronie internetowej Spobfki:
www.gaz-system.pl Komunikat o mozliwosci i zasadach ztozenia do GAZ-SYSTEM Wniosku
0 udzielenie pomocy finansowej. Do Komunikatu dotgczony jest kazdorazowo do

pobrania:
1.1. Regulamin Organizacyjny Funduszu Wspierania Inicjatyw Lokalnych GAZ-SYSTEM
S.A. BK-DY-R20;

1.2. Procedura sktadania wnioskdéw i udzielania pomocy finansowej w ramach
Funduszu Wspierania Inicjatyw Lokalnych GAZ-SYSTEM S.A. BK-DY-PO1 wraz ze
wzorem Wniosku i wzorem Umowy.

2. Komunikat powinien zawiera¢ co najmnie;j:

2.1. liste Obszardw wraz z opisem inwestycji punktowych prowadzonych na danym
Obszarze przez GAZ-SYSTEM;

2.2. maksymalng wysokos¢ pojedynczego grantu;

2.3. terminimiejsce sktadania wnioskéw.

3. Przedstawiciele spotecznosci lokalnych bedgcy Cztonkami Komisji Kwalifikacyjnej mogg
samodzielnie podjgé¢ decyzje o przekazaniu, na wtasny koszt, Komunikatu do publikacji w
innych Srodkach przekazu, w szczegdlnosci w mediach o zasiegu lokalnym.

4. Pomoc finansowa na zasadach okreslonych w Regulaminie i niniejszej Procedurze moze
by¢ udzielona wytqgcznie na podstawie Wniosku.

5. Swiadczenie pomocy finansowej udzielanej przez GAZ-SYSTEM na zasadach okreslonych
niniejszg Procedurg moze zostac przyznane osobom prawnym lub jednostkom
organizacyjnym nieposiadajgcym osobowosci prawnej, z wytgczeniem osdb fizycznych,
dla ktérych:

5.1. gtdwnym przedmiotem dziatalnosci jest dziatalno$¢ obejmujgca co najmniej jedng
z Dziedzin okreslonych w Regulaminie;

5.2. miejscem prowadzenia dziatalnosci jest Obszar.

6. Wsparcie finansowe w ramach Funduszu nie moze by¢ udzielane:

6.1. osobom fizycznym;

6.2. partiom politycznym lub instytucjom o podobnym charakterze;

6.3. podmiotom, ktére nie przedstawity wszystkich wymaganych dokumentéw;
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6.4. podmiotom, ktdre przedtozyty dokumenty budzgce zastrzezenia co doich
autentycznosdci, ktérych Wnioskodawcy nie potrafili wyeliminowad;

6.5. podmiotom wystepujgcym z Wnioskiem o udzielenie pozyczek finansowych;

6.6. podmiotom wystepujgcym z Wnioskiem o sptate zadtuzenia bankowego,
kredytowego, itp.;

6.7. w sytuacjach ktére sprzyjajg promowaniu agresji, dyskryminaciji mniejszosci
etnicznych, religijnych, rasowych i innych;

6.8. podmiotom, ktdre nie rozliczyty sie ze srodkdw przyznanych w ramach Funduszu w
ostatnich 5 latach, pomimo skierowania do nich prosby o rozliczenie;

6.9. podmiotom, ktdére wykorzystaty przyznane w ramach Funduszu $rodki finansowe
niezgodnie z przeznaczeniem.

7.  Wysokos¢ wsparcia finansowego powinna by¢ odpowiednia do okolicznosci
uzasadniajgcych udzielenie wsparcia. Maksymalna wysokos¢ wsparcia finansowego dla
pojedynczego Wniosku nie moze przekraczac kwoty, ktéra zostata podana w
Komunikacie jako maksymalna w danym roku kalendarzowym dla pojedynczego grantu.

Rozdziat Il
Skltadanie Wnioskow.

1.  Wnioski powinny by¢ ztozone w terminie okreslonym w Komunikacie, w formie pisemnej,
osobiscie lub przestane na adres wskazany w Komunikacie, w kopercie opatrzonej
dopiskiem: ,,Fundusz Wspierania Inicjatyw Lokalnych”. W przypadku przesytki
pocztowej/kurierskiej decyduje data odbioru przez GAZ-SYSTEM.

2.  Wnioski nalezy sktada¢ wytgcznie w jezyku polskim, na formularzu Wniosku, ktérego wzor
stanowi Zatgcznik nr 1 do Procedury.

3.  Wnioski muszg dotyczy¢ wsparcia finansowego projektdw realizowanych w ramach co
najmniej jednej z Dziedzin okreslonych w Regulaminie.

4. Wnioskodawca moze ztozy¢ w danym roku kalendarzowym maksymalnie trzy Wnioski. W
razie ztozenia wiekszej ilosci Wnioskdw, Komisja Kwalifikacyjna rozpatrzy pierwsze trzy
Whnioski, wedtug kolejnosci ich rejestraciji w systemie SEOD.

5. Wnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢ do kazdego sktadanego Wniosku,
nastepujgce dokumenty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem:
5.1. wszelkie dokumenty dotyczgce ustawowej, statutowej lub umownej dziatalnosci

whioskodawcy, w tym akt powotania, statut, umowe lub inne;

5.2. odpis z wtasciwego rejestru potwierdzajgcy fakt rejestracji Wnioskodawcy
(o ile ma zastosowanie) lub odpis/wypis z rejestru potwierdzajgcy fakt prowadzenia
dziatalnosci;

5.3. opis statusu prawnego Wnioskodawcy z uwzglednieniem statusu organizaciji
pozytku publicznego - o ile ma zastosowanie, zasad reprezentacii i struktury
organizacyjnej;

5.4. zaswiadczenie wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajgce, ze
Whnioskodawca nie zalega z optacaniem podatkdw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji wtasciwego organu;
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5.5. zadwiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wnioskodawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne albo
potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci albo wstrzymanie w catodci wykonania
decyzji wtasciwego organu;

5.6. informacje o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego w odniesieniu do
kazdego z cztonkdw organu zarzgdzajgcego Wnioskodawcy lub osoby petnigcej
funkcje dyrektora naczelnego/generalnego;

5.7. zadwiadczenie o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej NIP;

5.8. zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON.

6. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5 powinny mie¢ date nie pdzniejszg niz 3 miesigce
przed dniem ztozenia Wniosku, chyba ze w Komunikacie lub formularzu Wniosku
wskazano inacze;j.

7. Dokumenty dotgczone do Wniosku muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i prawnym
przedstawionym we Wniosku. W przypadku ujawnienia, iz informacje objete Wnioskiem
byty nieprawdziwe GAZ-SYSTEM moze wystgpi¢ przeciwko Wnioskodawcy z roszczeniami
cywilnoprawnymi, niezaleznie od mozliwosci zawiadomienia organdw $cigania.

8. Fundusz ma prawo do zakwestionowania wiarygodnosci przedstawionych dokumentéw,
a takze moze zazgdaé od Wnioskodawcy przedtozenia dodatkowej dokumentacii
lub informaciji.

9. Za skompletowanie dokumentdw potrzebnych do rozpatrzenia Wniosku odpowiada
Wnioskodawca.

10. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Wniosku pokrywa
Wnioskodawca.

11. Koordynator Funduszu moze wyrazi¢ zgode na ztozenie przez Wnioskodawce
dokumentdw, o ktérych mowa w punktach od 5.1 do 5.8 po uptywie terminu sktadania
Whnioskéw, ale nie pdzniej niz do momentu zawarcia Umowy. W szczegdinie
uzasadnionych sytuacjach Dyrektor Biura Komunikacji moze zwolni¢ Wnioskodawce od
wymogu ztozenia dokumentdw, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim.

Rozdziat IlI
Weryfikacja i ocena Wnioskow.

1. Po uptywie terminu wskazanego w Komunikacie, kazda z dziatajgcych w ramach
Funduszu Komisji Kwalifikacyjnych przystgpi do weryfikacji ztozonych Wnioskow. W
przypadku stwierdzenia brakdéw w danym Whniosku Komisja wzywa Wnioskodawce
do uzupetnienia stwierdzonych brakdw w terminie wyznaczonym przez Komisje
Kwallifikacyjng, nie krotszym niz 7 dni. W przypadku uzupetnienia brakéw Wniosek
podlega dalszemu rozpoznaniu, w przeciwnym wypadku Wniosek pozostawia sie bez
rozpoznania.

2. Komisja Kwalifikacyjna dokonuje oceny projektdw przedstawionych we Wnioskach,
analizujgc nastepujgce aspekty:
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2.1. zgodnos¢ z zatozeniami Funduszu (1. w jakim stopniu projekt wskazany we
Whniosku zawiera sie w Dziedzinach oraz przyczynia sie do rozwoju spotecznosci
lokalnej);

2.2. uzyteczno$¢ projektu (1. czy projekt jest obliczony na efekt dtugofalowy czy tez
jest to inicjatywa jednorazowa);

2.3. zasieg i grupa docelowa (ile osédb ma szanse skorzystac/wziqc udziat);

24. unikalno$¢ projektu (tj. czy projekt jest wyjgtkowy pod jakims wzgledem);

2.5. udziat mieszkancow z terenu prowadzonej/planowanej/posiadanej przez GAZ-
SYSTEM inwestycji punktowej w Obszarze;

2.6. mozliwos¢ finansowania z innych zrédet.

Whnioski sg oceniane przez Cztonkdw Komisji Kwallifikacyjnej w skali punktowej od 1 do 10.
Podstawqg do rekomendacji Komisji Kwalifikacyjnej jest koncowa ocena Wniosku
obliczona jako iloraz sumarycznej liczby punktéw przyznanych dla Wniosku i liczby
Cztonkdw Komisji Kwalifikacyjnej uczestniczgcych w ocenie (srednia arytmetycznal).
Komisja Kwalifikacyjna moze rekomendowac Koordynatorowi Funduszu Wnioski wraz z
propozycjg kwoty wsparcia, dla ktérych kohcowa ocena Wniosku wynosi co najmniej 5
punktéw.

Postepowanie Komisji Kwalifikacyjnej moze sie zakohczy< bez rekomendowania
jakiegokolwiek Wniosku, w szczegdlnosci, jezeli zaden z Wnioskdw nie zastuguje w ocenie
Komisji Kwalifikacyjnej na uwzglednienie. W takim przypadku Komisja Kwalifikacyjna
przekazuje Koordynatorowi Funduszu informacije wraz z uzasadnieniem.

Koordynator Funduszu, ustala rekomendacije dla Dyrektora Biura Komunikacii
Korporacyjnej co do ostatecznej wysokosci kwot przyznawanych na podstawie
poszczegdlnych Wnioskdw.

Rekomendowana wysokos¢ grantu nie moze by¢ wyzsza niz oczekiwana wysoko$é
wsparcia i nie moze przekracza¢ maksymalnej wysokosci grantu.

Ostateczng decyzje w sprawie udzielenia wsparcia finansowego zaréwno co do listy
Beneficjentdw jak i wysokosci pomocy w ramach Funduszu podejmuje Zarzad GAZ-
SYSTEM na wniosek Dyrektora Biura Komunikacji Korporacyjnej. Wnioskodawcom nie
przystuguje odwotanie od decyzji Zarzqdu GAZ -SYSTEM.

Rozdziat IV
Przekazanie srodkéw finansowych Beneficjentom.

1.

Ogtoszenie decyzji Zarzgdu GAZ-SYSTEM, o ktérej mowa w Rozdziale Ill ust. 8 nastepuje na
stronie infernetowej GAZ-SYSTEM: www.gaz-system.pl. W oparciu o decyzje podjetq przez
Zarzad GAZ -SYSTEM, wtasciwy Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej przesyta kazdemu

z zakwalifikowanych Beneficjentéw, na adresy mailowe oséb wskazanych we Wniosku,
informacije o wysokosci przyznanej pomocy wraz z projektem Umowy.

Pomoc finansowa jest realizowana w formie umowy darowizny.

Beneficjent zobowigzany jest udzieli¢ Funduszowi — w terminie i na adres wskazany

w informacji, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej — odpowiedzi, czy przyjmuje pomoc oraz
czy akceptuje projekt Umowy.
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Procedura sktadania wnioskdw i udzielania pomocy finansowej w ramach Funduszu Wspierania Inicjatyw Lokalnych w

Operatorze Gazociggdw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.

W przypadku braku akceptacji Beneficjenta przyjecia pomocy lub braku akceptaciji
Umowy nie dochodzi do udzielenia pomocy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, Fundusz, w ramach niewykorzystanej
kwoty pomocy moze przeprowadzi¢ uzupetniajgce postepowanie kwalifikacyjne
stosujgc odpowiednio postanowienia Rozdziatu lIl.

Beneficjent przyjmujgc pomoc finansowq zobowigzany jest rozliczy¢ sie z niej zgodnie
z postanowieniami i zawartymi w Umowie.

Wyptata swiadczenia pomocy finansowej nastepuje na rachunek bankowy
Whnioskodawcy wskazany w Umowie.

Swiadczenia ktére zostaty uzyskane w wyniku przestepstwa, w szczegdlnoéci wytudzenia
— na podstawie nieprawdziwych informaciji lub dokumentéw - podlegajg zwrotowi.

Przepisy przejsciowe i koncowe

1.
2.

Fundusz prowadzi obstuge administracyjng Wnioskdw zgodnie z Regulaminem.

Fundusz moze wyznaczy¢ ze swojego grona osobe lub osoby uprawnione do udzielania
informaciji na temat wagtpliwosci dotyczgcych Komunikatu lub sposobu wypetnienia
Whniosku, w tym telefonicznie lub przy zastosowaniu srodkédw komunikacii elektroniczne;.
GAZ-SYSTEM nie ponosi odpowiedzialno$ci za problemy zwigzane z brakiem mozliwosci
skontaktowania sie z Wnioskodawcq, jak tez za podanie przez Wnioskodawce
niewtasciwych lub nieprawdziwych danych dotyczgcych adresu do korespondencii,
numeru rachunku bankowego lub innych danych uniemozliwiajgcych lub opdzniajgcych
przekazanie Wnioskodawcy $wiadczenia.

GAZ-SYSTEM ma prawo do publikowania informacji o dziataniach Funduszu, w tym do
publikowania informacji o Beneficjentach.

GAZ-SYSTEM zastrzega sobie prawo zmian postanowien Procedury w kazdym czasie, bez
podawania przyczyny.

Za wdrozenie Procedury odpowiedzialny jest Wtasciciel Regulacji - Dyrektor Biura
Komunikaciji Korporacyjne;.

Przedmiotowa Procedura wchodzi w zycie z dniem okre$lonym w Uchwale Zarzgdu 1j. w
dniu 10 pazdziernika 2017.

Zatqgczniki

Zatgcznik nr 1 — Wzdr Wniosku o udzielenie pomocy finansowej
Zatgcznik nr 2 — Wzdr umowy

Zatgcznik nr 3 — diagram EPC
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